
طريقة الحصول على معرف باحث
ORCID والتسجيل على منصة

الدليل الإرشادي لإيداع البحوث

والرسائل العلمية على منصة المكتبة

 )SDL( الرقمية السعودية
لطلبة الدراسات العليا بجامعة القصيم  



.SDL القسم الأول : خطوات إيداع الرسائل العلمية في المكتبة الرقمية السعودية



القسم الثاني: خطوات إيداع مشروع التخرج / الورقة البحثية في المكتبة الرقمية

.SDL السعودية



.ORCID القسم الثالث: طريقة الحصول على معرف باحث والتسجيل على منصة




المحتويات:



خطوات إيداع الرسائل العلمية في المكتبة

 SDL  الرقمية السعودية

القسم الأول:



العلمية  الرسالة  إيداع  خطوات 



تسجيل الدخول. 

إضافة الرسالة إلى تصنيف

قائمة الرسائل العلمية بجامعة

القصيم.

الانتقال إلى منصة

المكتبة الرقمية

السعودية.

   الدخول إلى نموذج 
 الإيداع

تحميل الرسالة العلمية

في النموذج.

تعبئة بيانات الرسالة

العلمية في النموذج.

.

تسليم الرسالة .



المستخدم: اسم 

المرور: كلمة 

1- يتم تسجيل الدخول من خلال بوابة الطالب عبر
الرابط التالي: 



https://myqu.qu.edu.sa/




الخطوة الأولى:  تسجيل الدخول

2- النقر على أيقونة )إيداع الرسائل العلمية بالمكتبة
الرقمية( للدخول إلى منصة إيداع الرسائل العلمية.




: لنموذج  ا في  لطالب  ا يانات  ب إدخال 

انقر على الأيقونة

https://myqu.qu.edu.sa/
https://myqu.qu.edu.sa/login


إلى تلقائي  بشكل  لنظام  ا ينقلك  سوف   -3
وفي السعودية،  لرقمية  ا لمكتبة  ا منصة 

لقائي، ت بشكل  لدخول  ا تسجيل  عدم  حال 

لوحة في   F5 مفتاح  على  الضغط  يتم 

لرقمي ا لمحتوى  ا ر  لإظها لمفاتيح  ا

الصفحة وسط  في  رؤيته  ويمكنك  المخفي 

الصفحة. تحديث  بعد 

الخطوة الثانية: الانتقال إلى منصة المكتبة الرقمية السعودية. 

في حالة نجاح عملية الدخول إلى

المنصة سوف يظهر اسمك في

أيقونة تسجيل الدخول:



الخطوة الثالثة: الدخول إلى نموذج الإيداع.

لة لرسا ا يداع  إ نموذج  إلى  الانتقال  يتم   -4
وثم لدخول،  ا تسجيل  يقونة  أ على  نقر  ل ا ب

.  )MYDSPACE( ر  اختيا

لدخول ا تسجيل  يقونة  أ بجانب  المقلوب  المثلث  على  نقر  ل ا  -1
لمتاحة. ا الخيارات  ب منسدلة  قائمة  تظهر  وسوف 

. لمنسدلة  ا لقائمة  ا من    MYDSPACE ر  خيا على  نقر  ل ا  -2

MyDSpace



i  .i  

لطريقتين: ا هاتين  بإحدى  ويتم  لعلمية  ا لة  لرسا ا ملف  رفع   -5

الخطوة الرابعة:  رفع الرسالة العلمية في النموذج.



في وإفلاته  الملف  سحب   )a
بأعلى لمنقط  ا لمربع  ا داخل 

لنموذج. ا

السحب والإفلات في هذه المنطقة.

أو

.browse الضغط على كلمة

أو

الضغط على رمز )+(

كلمة على  نقر  ل ا  )b
في )+( رمز  أو   )browse(

افذة ن لفتح  الشريط 
ثم لملفات،  ا استعراض 

لملف، ا موقع  إلى  لذهاب  ا
ملف على  نقر  ل ا ا  رً وأخي

لإضافته.  لة  لرسا ا



الخطوة الخامسة:  إضافة الرسالة إلى تصنيف
قائمة الرسائل العلمية بجامعة القصيم.

6- بعد الانتهاء من رفع الرسالة، سوف يظهر بشكل تلقائي مربع
حوار يتيح لك خيار اختيار تصنيف للمرفق. وفي هذه الحالة يتم

Qassim University - Postgraduate Theses &( النقر على خيار

Dissertation( وهو )الرسائل العلمية للجامعات السعودية –
جامعة القصيم(، وبعد النقر عليه يتم فتح نافذة النموذج لتعبئة

بيانات المرفق. 

Qassim Univers ity  -  Postgraduate ر  لخيا ا على  نقر  ل ا

لرسائل ا لقائمة  لة  لرسا ا لإضافة   Theses  &  Disserta t ion
القصيم. بجامعة  لعلمية  ا






لمتصفح، ا في  لنموذج  ا فتح  اكتمال  بعد   -7
ها خلال من  تستطيع  لتي  ا لحقول  ا تظهر  سوف 

أن ملاحظة  مع  لة.  لرسا ا يانات  ب تعبئة 

حقول  )* ( علامة  أسماؤها  تحمل  لتي  ا لحقول  ا

 . تعبئتها من  لابد  إجبارية 




الخطوة السادسة: تعبئة بيانات الرسالة
العلمية في النموذج



بشكل الحقول  تعبئة  على  احرص  الطالب،  عزيزي 

ينعكس سوف  وهذا  دقيقة،  وبمعلومات  صحيح 

عليها والاطلاع  الرسالة  عن  البحث  سهولة  على 

الآخرين.  لباحثين  ا قبل  من  بمحتواها  والاستشهاد 






الخطوة السادسة:  تعبئة بيانات الرسالة
العلمية في النموذج - يتبع

لطالب/ة ا اسم  كتابة  يتم  إجباري:  حقل  وهو   )AUTHOR*(الأول الحقل  .A
إضافة ر  اختيا لطالب/ة  ا وبإمكان  ية،  لعرب ا لغة  ل ا ب يكون  أن  ويفضل  فيه، 

لإضافة  )+ADD MORE ( على  الضغط  طريق  عن  الإنجليزية  لغة  ل ا ب الاسم 

آخر.  اسم 

 
في لة  لرسا ا عنوان  إضافة  تتم  إجباري:  حقل  وهو   )*TITLE( ثاني  ل ا الحقل  .B

كتابة لغة  مع  متوافقة  لمدخلة  ا لعنوان  ا لغة  تكون  أن  عاة  مرا مع  الحقل. 

بة كتا تتم  لعربية  ا لغة  ل ا لة  لرسا ا كتابة  لغة  كانت  ذا  إ حيث  لة،  لرسا ا

الإنجليزية.  لغة  ل ا ب كان  ذا  إ والعكس  لعربية  ا لغة  ل ا ب لعنوان  ا




لطالب/ة ا وبإمكان  اختياري:  حقل  وهو   )OTHER TITLES( لثالث  ا الحقل  .C
بحقل لمكتوب  ا لعنوان  ا عن  مختلفة  بلغة  لعنوان  ا بكتابة  يقوم  أن 

)*TITLE( حقل  في  لعربية  ا لغة  ل ا ب كتب  قد  لعنوان  ا كان  إن  بحيث   . )*TITLE(
لغة ل ا ب كتبه  كان  ذا  إ والعكس  لحقل،  ا هذا  في  الإنجليزية  لغة  ل ا ب يكتبه  فإنه 

الإنجليزية. 




حقل إجباري)Author*(:  كتابة اسم الطالب/ة

ويكون باللغة العربية

اختياري: في حال رغب الطالب/ة كتابة اسمه باللغة

الإنجليزية يتم ضغط )+( ليتاح حقل إضافي لإدخال

الاسم.

حقل إجباري )Title(: لكتابة عنوان الرسالة

ويفضل أن تكون بنفس لغة كتابة الرسالة

اختياري: لكتابة عنوان الرسالة بلغة غير لغة

كتابة الرسالة. 



اختياري: كتابة اسم المشرف باللغة الإنجليزية ويكون بالصيغة التالية )اسم العائلة ,

الاسم الأول(. أو إضافة أسماء المشرفين المساعدين إن وجدوا.

 الخطوة السادسة:  تعبئة بيانات الرسالة العلمية في النموذج- يتبع

حقل إجباري : كتابة اسم المشرف ويكون بالصيغة التالية )اسم العائلة , الاسم الأول( ويفضل أن يكون باللغة العربية

حقل إجباري * كتابة القسم العلمي باللغة الإنجليزية. 
Qassim University  - حقل إجباري *: كتابة  اسم الجامعة كما يلي

كتابة اسم الدرجة العلمية التي حصلت عليها باللغة الإنجليزية أمثلة على ذلك

  Doctor  of Philosophy, Master of Science, Master(
حقل إجباري *: كتابة مجال دراسة الرسالة العلمية باللغة الإنجليزية أمثلة على ذلك

)Arabic Language, Computer Science or Pharmacology(

Qassim -  اختياري : كتابة اسم الناشر: ويكتب باللغة الإنجليزية جامعة القصيم  كما يلي

University

 رقم الجوال مبدوءا بمفتاح
الدولة.

 رقم الهوية الوطنية أو الإقامة لغير
السعودين



الخطوة السادسة: تعبئة بيانات الرسالة العلمية في النموذج - يتبع

حقل إجباري*: الاختيار من القائمة المنسدلة لغة كتابة الرسالة العلمية

حقل إجباري*: إدخال عدد صفحات الرسالة

.)Thesis( حقل إجباري*: الاختيار من القائمة المنسدلة نوع  المرفق وفي حالة الرسالة العلمية يكون الاختيار الأنسب

اً. أو يترك حقل اختياري:   إدخال نوع المعرف العالمي وكود المعرف إذا حصلت الرسالة العلمية وتم نشرها سابق

اً  اً إذا لم يتم نشر الرسالة عالمي فارغ

حقل اختياري:  الاختيار من القائمة المنسدلة نوع الاقتباس والاستشهاد المستخدم في الرسالة العلمية

حقل إجباري*: إدخال تاريخ إصدار الرسالة ويفضل إدخال تاريخ المناقشة التي منح الطالب/ة الدرجة فيها. 



الخطوة السادسة:  تعبئة بيانات الرسالة العلمية في النموذج
- يتبع

حقل اختياري )Subject Keywords(: كتابة مجموعة من الكلمات المفتاحية المرتبطة بالرسالة التي

تسهل على الباحث الوصول إلى الرسالة العلمية، وينصح بكتابة الكلمات باللغة العربية واللغة

الإنجليزية. 

حقل إجباري )Abstract*(: كتابة ملخص الرسالة العلمية في هذا الحقل، وينصح أن تكون اللغة بنفس لغة كتابة الرسالة. 

.)*Abstract( كتابة وصف للرسالة، وينصح أن يوضع ملخص الرسالة بلغة مختلفة عن لغة حقل :)Description( حقل اختياري



إجباري: لابد من الموافقة على رخصة الإيداع بالنقر في المربع

 خيار )Deposit(: لإيداع الرسالة في المنصة .

اً. خيار )Save for later(: لحفظ النموذج واستكماله لاحق

خيار )Save(:لحفظ البيانات المدخلة في النموذج خلال الجلسة.

الخطوة السادسة: تعبئة بيانات الرسالة العلمية في النموذج - يتبع



القسم الثاني :

 خطوات إيداع مشروع التخرج / الورقة البحثية

SDL في المكتبة الرقمية السعودية






المستخدم: اسم 

المرور: كلمة 

1- يتم تسجيل الدخول من خلال بوابة الطالب عبر
الرابط التالي: 



https://myqu.qu.edu.sa/




الخطوة الأولى: تسجيل الدخول

2- النقر على أيقونة )إيداع الرسائل العلمية بالمكتبة
الرقمية( للدخول إلى منصة إيداع الرسائل العلمية.




: لنموذج  ا في  لطالب  ا يانات  ب إدخال 

انقر على الأيقونة

https://myqu.qu.edu.sa/
https://myqu.qu.edu.sa/login


إلى تلقائي  بشكل  لنظام  ا ينقلك  سوف   -3
وفي السعودية،  لرقمية  ا لمكتبة  ا منصة 

لقائي، ت بشكل  لدخول  ا تسجيل  عدم  حال 

لوحة في   F5 مفتاح  على  الضغط  يتم 

لرقمي ا لمحتوى  ا ر  لإظها لمفاتيح  ا

الصفحة وسط  في  رؤيته  ويمكنك  المخفي 

الصفحة. تحديث  بعد 

الخطوة الثانية: الانتقال إلى منصة المكتبة الرقمية السعودية. 

في حال نجاح عملية الدخول إلى

المنصة سوف يظهر اسمك في

أيقونة تسجيل الدخول:



الخطوة الثالثة: الدخول إلى نموذج الإيداع.

لة لرسا ا يداع  إ نموذج  إلى  الانتقال  يتم   -4
وثم لدخول،  ا تسجيل  يقونة  أ على  نقر  ل ا ب

.  )MYDSPACE( ر  اختيا

لدخول ا تسجيل  يقونة  أ بجانب  المقلوب  المثلث  على  نقر  ل ا  -1
لمتاحة. ا الخيارات  ب منسدلة  قائمة  تظهر  وسوف 

. لمنسدلة  ا لقائمة  ا من    MYDSPACE ر  خيا على  نقر  ل ا  -2

MyDSpace



i  .i  

5-رفع ملف الورقة البحثية / مشروع التخرج ويتم بإحدى هاتين الطريقتين:

الخطوة الرابعة: رفع ملف مشروع التخرج /
الورقة البحثية في النموذج

السحب والإفلات في هذه المنطقة.

أو

.browse الضغط على كلمة

أو

الضغط على رمز )+(

في وإفلاته  الملف  سحب   )a
بأعلى لمنقط  ا لمربع  ا داخل 

لنموذج. ا

كلمة على  نقر  ل ا  )b
في )+( رمز  أو   )browse(

افذة ن لفتح  الشريط 
ثم لملفات،  ا استعراض 

لملف، ا موقع  إلى  لذهاب  ا
ملف على  نقر  ل ا ا  رً وأخي

لإضافته.  لة  لرسا ا



تالي:  ل كا لمتاحين  ا لخيارين  ا أحد  على  نقر  ل ا

لتخرج.  ا مشروع  لإيداع   )Postgraduate  Project( ر  خيا •
لإيداع  )Postgraduate  Student  Research Papers( ر  خيا •     

لبحثية. ا لورقة  ا

الخطوة الخامسة: إضافة )مشروع التخرج /
الورقة البحثية(إلى تصنيف قائمة مشاريع
التخرج/ الاوراق البحثية بجامعة القصيم.

بعد الانتهاء من رفع الملف، سوف يظهر بشكل تلقائي مربع 

حوار يتيح لك خيار اختيار التصنيف المناسب للمرفق. وفي هذه

 الحالة لابد من اختيار الخيار المناسب للملف المراد إيداعه

-6

:

-1

-2

اختيار )Postgraduate Project ( لإيداع مشروع التخرج.

اختيار )Postgraduate Student Research Papers( لإيداع

الورقة البحثية. 

1

2



7- بعد اكتمال فتح النموذج في المتصفح، سوف
تظهر الحقول التي تستطيع من خلالها تعبئة بيانات

)مشروع التخرج/ الورقة البحثية(
. مع ملاحظة أن الحقول التي تحمل أسماؤها علامة )*(

حقول إجبارية لابد من تعبئتها. 




الخطوة السادسة: تعبئة بيانات )مشروع
التخرج/ الورقة البحثية( في النموذج:

عزيزي الطالب، احرص على تعبئة الحقول بشكل

صحيح وبمعلومات دقيقة، وهذا سوف ينعكس على

سهولة البحث عن )مشروع التخرج/ الورقة البحثية(

والاطلاع عليهما والاستشهاد بمحتواها من قبل

الباحثين الآخرين. 



الخطوة السادسة:تعبئة بيانات )مشروع
التخرج/ الورقة البحثية( العلمية في

النموذج - يتبع

لطالب/ة ا اسم  كتابة  يتم  إجباري:  حقل  وهو   )AUTHOR*(الأول الحقل  .A
إضافة ر  اختيا لطالب/ة  ا وبإمكان  ية،  لعرب ا لغة  ل ا ب يكون  أن  ويفضل  فيه. 

لإضافة  )+ADD MORE ( على  الضغط  طريق  عن  الإنجليزية  لغة  ل ا ب الاسم 

آخر.  اسم 

 
مشروع ( عنوان  إضافة  تتم  إجباري:  حقل  وهو   )*TITLE( ثاني  ل ا الحقل  .B

لعنوان ا لغة  تكون  أن  عاة  مرا مع  لحقل،  ا في  لبحثية(  ا لورقة  ا لتخرج/  ا

بحيث  ، لبحثية( ا لورقة  ا لتخرج/  ا مشروع  ( كتابة  لغة  مع  متوافقة  لمدخلة  ا

تتم لعربية  ا لغة  ل ا لبحثية(  ا لورقة  ا لتخرج/  ا مشروع  ( كتابة  لغة  كانت  ذا  إ

الانجليزية. لغة  ل ا ب كانت  ذا  إ والعكس  لعربية  ا لغة  ل ا ب لعنوان  ا كتابة 




حقل إجباري)Author*(:  كتابة اسم الطالب/ة

ويكون باللغة العربية

حقل اختياري: في حال رغب الطالب/ة كتابة اسمه

باللغة الإنجليزية يتم ضغط )+( ليتاح حقل إضافي

لإدخال الاسم.

حقل إجباري )Title*(: لكتابة عنوان )مشروع التخرج/

الورقة البحثية( ويفضل أن تكون بنفس لغة كتابة )مشروع

التخرج/ الورقة البحثية( 

حقل اختياري: لكتابة عنوان )مشروع التخرج/

الورقة البحثية( بلغة غير لغة كتابة )مشروع

التخرج/ الورقة البحثية( . 
/ لطالب  ا وبإمكان   : اختياري  حقل  وهو   )OTHER TITLES( لثالث  ا الحقل  .C

بحقل لمكتوب  ا لعنوان  ا عن  مختلفة  بلغة  لعنوان  ا بكتابة  يقوم  أن  ة 
حقل في  لعربية  ا لغة  ل ا ب كتب  قد  لعنوان  ا كان  إن  بحيث   ، )*TITLE(

كتبه  ذا  إ والعكس  لحقل،  ا هذا  في  الإنجليزية  لغة  ل ا ب يكتبه  فإنه   )*TITLE(
الإنجليزية. لغة  ل ا ب  



الخطوة السادسة: تعبئة بيانات )مشروع التخرج/ الورقة البحثية(
العلمية في النموذج - يتبع

حقل اختياري  )Series/ Report no(: ادخال رقم او معرف السلسة أو التقرير وفي حالة )مشاريع التخرج يفضل كتابة فصل التخرج( أما
اً.  في حالة الورقة فيتم إدخال رقم السلسة الموجودة في الورقة إن وجد او تركه فارغ
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)/https://orcid.org( أولا: الدخول على الرابط

لتظهر الصفحة الرئيسية للموقع








اً: اختيار اللغة المفضلة لك. وفي هذا الشرح سوف ثاني
نختار اللغة العربية.



اً: بعد ظهور الصفحة باللغة العربية نختار تسجيل  لفتح حساب في الموقع ثالث
والحصول على معرف الباحث 






اولاً 

ثانياً

ثالثاً

اً: تظهر شاشة التسجيل رابع

وهناك عدة خيارات للتسجيل وهي

كتالي: 

عن طريق حساب بريد جوجل -

الخاص بك

عن طريق حساب -

فيسبوك الخاص بك

عن طريق التسجيل اليدوي وملء 

نموذج التسجيل )وهذا الخيار

 (الذي سوف نقوم بشرحه



يتم إدخال لقب الباحث ويفضل أن يكون باللغة الإنجليزية. وهو حقل اختياري

إعادة كتابة البريد الإلكتروني للباحث للتأكد من سلامة البريد الالكتروني من الأخطاء وهو

حقل إجباري

إدخال بريد إلكتروني للباحث ويمكن أن يكون البريد الإلكتروني الشخصي للباحث أو بريد

إلكتروني لمؤسسه آخرى يعمل فيها الباحث أو البريد الإلكتروني الشخصي له، وهو حقل اختياري

عن طريق الضغط على إضافة بريد إلكتروني آخر  يستطيع الباحث إضافة أكثر من

بريد إلكتروني لربط حسابه فيها.

بعد الانتهاء من تعبئة النموذج يتم الضغط على زر )التالي(

اً: بعد الضغط على زر سجل الآن خامس

سوف يظهر لك نموذج التسجيل التالي: 

يتم إدخال اسم الباحث ويفضل أن يكون باللغة الإنجليزية. وهو حقل إجباري

يتم إدخال البريد الإلكتروني الجامعي، وهو البريد الإلكتروني الذي يستخدمه الباحث في أوراقه

البحثية وهو حقل إجباري
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اً: الانتقال للمرحلة الثانية سادس

من التسجيل )مرحلة الحماية

والإشعارات(

سوف تظهر شاشة بالأسماء القريبة من

اسمك والتأكد من أنه ليس لديك حساب

سابق. 

إذا لم يكن لديك معرف سابق في ORCID  يمكنك

الضغط على خيار )لا تخصني أي من هذه

الحسابات، ومتابعة التسجيل(



اً: إكمال تعبئة سابع

المرحلة الثانية من

النموذج 

إدخال كلمة مرور وفق الشروط الموضوعة بالأسفل وهي كالتالي: 

1- أن تحوي 8 احرف أو أكثر.
2- أن تحوي على الأقل رمز واحد.
3- أن تحوي على الأقل رقم واحد.

إعادة إدخال كلمة المرور مرة أخرى للتأكيد .1

ORCID النقر على المربع في حال رغبتك في الحصول على معلومات ونصائح من

وسوف تصلك كل ثلاثة شهور على البريد الإلكتروني المسجل لدى الموقع.

بعد الإنتهاء من تعبئة النموذج يتم الضغط على زر )التالي(



تحديد من يستطيع رؤية الملف الخاص بك في ORCID ويفضل اختيار )عام(.

الموافقة على سياسة الخصوصية وشروط الإستخدام لدى الموقع

الموافقة على معالجة البيانات داخل الولايات المتحدة

إكمال عملية التسجيل بالضغط على زر تسجيل

اً: إكمال تعبئة سابع

المرحلة الثانية من

النموذج 



هذه شاشة النظام وتستطيع من خلالها الحصول على رقم معرف ORCID الخاص بك وكذلك

اضافة بياناتك الشخصية والعلمية والعملية والبحثية.  

ORCID رقم معرف

الخاص بالباحث

لأجل عملية

توثيق الحساب

وربطه  بالبريد

الإلكتروني لابد

من  تأكيد صحة

البريد الإلكتروني



يتم الضغط على الزر لتفعيل حساب الباحث ثم يستطيع الباحث إضافة حصاده البحثي وكذلك استخدام معرف

ORCID لربط بحوثه الحالية والمستقبلية فيها.

صورة من رسالة الموقع

على البريد الإلكتروني



بعد الضغط سوف

ينقلك المتصفح إلى

الصفحة الرئيسية

للموقع ORCID ويظهر

رسالة مفادها بأن

البريد الاكتروني تم

التاكد منه. 



 )SDL( الدليل الإرشادي لإيداع البحوث والرسائل العلمية على منصة المكتبة الرقمية السعودية


