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 اًرطىعٍ ذشوٌٍ اًفسًم ًخرص زئٌع اًخهخ أو ُٕ ًٔىة عٔه تإصداز كساز. 

شوٌّخ ًه، تحٌث ذرىًى اًِربتعخ والإشساف عٌٌه ُِ  .ًوىْ اًفسق اًرطىعٍ ذبتعبً ًٌخهخ اً

 َوفلبً ًلائحخ اًرٔظٌٌِخ أًِظِخ ًٌعٍِ اًرطىعٍ فٍ اًرطىعٌخ، وذٔفٌر الأعِبي ترخطٌط اًفسًم ًلى
 ،اًٌِِوخ اًعستٌخ اًظعىدًخ، ووفلبً ًٌضىاتط واًظٌبطبد فٍ حبُعخ اًلصٌّ

 ًخج أْ ًروىْ اًفسًم اًرطىعٍ ُٕ خِظخ أعضبء عٌى الأكٍ ُٕ ُٔظىتٍ اًخهخ. 

 ًٌصَ ذحدًد أهداف واضحخ ًٌفسًم ؤُظخِخ ُع الأهداف اًعبُخ ًٌعٍِ اًرطىعٍ فٍ حبُعخ
 .اًلصٌّ

 ًِْوٕ أْ ًوىْ ٓشبط اًفسًم اًرطىعٍ عبَ تحٌث ًظرهدف ُثبدزاد ذطىعٌخ ُرٔىعخ، وًِوٕ أْ ًوى
 (وهى الأفضٍ)فسًلبُ ذطىعٌبً ُرخصصبً تِخبي ُعٌٕ 

 ًِوٕ أْ ًوىْ ٓشبط اًفسًم داخٍ ٓطبق اًخبُعخ أو خبزحهب، ُع الاًرصاَ فٍ هبفخ ُساحٍ الأٓشطخ
اًلاشُخ ُٕ اًخهبد ذاد اًرصبزًح واًِىافلبد اًرطىعٌخ تبلأٓظِخ واًٌىائح أًِظِخ ًٌرطىع، وتأخر 

 الاخرصبص، وذًى تإشساف وُربتعخ اًخهخ اًرٍ ًرثعهب اًفسًم

 ًىَ ُٕ اعرِبد اًرسشٌح واًرظخٌٍ، أو ًرّ إًلبف  30ًخج أْ ًٔفر اًفسًم ٓشبط ذطىعٍ ُشرسن خلاي
 .ذفعٌٍ اًفسًم فٍ ُٔصخ اًعٍِ اًرطىعٍ
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: 

 ًلىَ زئٌع اًخهخ أو ُٕ ًٔىة عٔه تإصداز كساز ذأطٌع اًفسًم اًرطىعٍ اًِِثٍ ًٌخهخ ُع ذسشٌح كبئد

 .ًٌفسًم

 ،ًرّ ذعثئخ ِٓىذج ذظخٌٍ فسًم ذطىعٍ فٍ اًصفحخ الاًورسوٌٓخ ًىحدح اًرطىع

/team-https://forms.qu.edu.sa/hr/voluntary   ُٕ ٍُع إزفبق خطبة ذشوٌٍ اًفسًم اًرطىع

 .زئٌع اًخهخ

 ٍِذظرٌّ وحدح اًرطىع اًطٌج وذدزض إُوبٌٓبد اًفسًم اًرطىعٍ، ُٕ خلاي الاطلاع عٌى خطخ اًع

اًِلرسحخ ًٌفسًم، ثّ ًرّ اذخبذ اًلساز ُٕ حٌث اعرِبد اًفسًم وذظخٌٌه فٍ ُٔصخ اًعٍِ اًرطىعٍ 

 .هفسًم ذبتع ًخبُعخ اًلصٌّ

 30ًرّ إتلاغ كبئد اًفسًم اًرطىعٍ تبعرِبد اًرشوٌٍ، واًرىحٌه تثدء ذٔفٌر ٓشبط ذطىعٍ حِبعٍ خلاي 

 .ًىَ ُٕ ذظخٌٍ اًفسًم
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 ٍشوٌّخ ًٌفسًم اًرطىع ُِ ُع . اًِربتعخ والإشساف عٌى أعِبي اًفسًمُهبَ ذرىًى اًخهخ اً

 .أخر اًرصبزًح واًِىافلبد اًلاشُخ ُٕ اًخهبد ذاد الاخرصبص إْ ذطٌج ذًى

 َوحدح اًرطىع تلٌبض ُدي هفبءح  اًخهخ فٍ إشسافهب عٌى اًفسًم اًرطىعٍ ُٕ خلاي ذلى

 .وآًٌخ اًرفعٌٍ واًِربتعخطٌج ذلبزًس دوزًخ ُٕ اًخهخ تأعِبي اًفسًم وإٓخبشاذه اًرطىعٌخ 

 ًٌّرظخٌٍ فٍ اًِثبدزاد اًرطىعٌخ عٌى اًفبعٌخ فٍ اًخبُعخ آرخبة اًفسق اًرطىعٌخ ًر

 .اًرطىعٌخوذِثٌٍ حبُعخ اًلصٌّ فٍ أًِبفظبد ُظرىي أًِطلخ، 
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 ُٕ ٍُِبزطخ أٓشطخ لا ذخدَ الأهداف اًرطىعٌخ ًخبُعخ اًلصٌّ، أو ذظئ ًهب تأي شو

 .الأشوبي

 ذٔفٌر الأعِبي اًرطىعٌخ أو ُب ًرعٌم تهب ُٕ أًشس الإعلاٍُ دوْ أخر اًِىافلبد اًلاشُخ

 .ُٕ اًخهبد ذاد الاخرصبص

 عٌٌٔخ، أو أي ٓشبط ُخبًفذٔفٌر أٓشطخ ذطىعٌخ ُرعٌلخ تخِع ذثسعبد ُبًٌخ أو. 

 عدَ الاًرصاَ تٔظبَ اًعٍِ اًرطىعٍ فٍ اًٌِِوخ اًعستٌخ اًظعىدًخ، وتبًٌىائح اًضبتطخ

 .ًٌرطىع فٍ حبُعخ اًلصٌّ
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 ثسعد وحدة الجطوع باسجقبال كافة اسجفساراثكم

 ومقجزحاثكم على قنوات الجواصل الخاصة بها
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