
المستفيدون

أعضاء هيئة التدريس والموظفين

القسم المختص

قسم البدلات

حالة الخدمة

إلكترونية جزئية

وسيلة الطلب

إنجاز

النماذج

لايتطلب نموذج	 

مراحل الإجراء

صاحب الطلب 	
تقديم الطلب

الجهة المرجعية 	
الموافقة

 رئيس الجامعة 	
الموافقة

صاحب الطلب 	
تقديم نموذج إنهاء مهمة

الجهة المرجعية 	
الموافقة

عمادة الموارد البشرية 	
الاعتماد وإصدار القرار

الإدارة المالية 	
تنفيذ الطلب

اللوائح

لائحة الحقوق والمزايا المالية	 

إجراء انتداب خارجي

تاريخ الإصدار : 09 ديسمبر 		0	 رقم الإصدار : 	0   HR-ALS-P-0	 : المرجع



المستفيدون

الموظفون

القسم المختص

قسم البدلات

حالة الخدمة

إلكترونية جزئية

وسيلة الطلب

إنجاز

النماذج

مايفيد ممارسة مهام الوظيفة	 

مراحل الإجراء

صاحب الطلب 	
تقديم الطلب

الجهة المرجعية 	
الموافقة

الإدارة المالية 	
الموافقة

عمادة الموارد البشرية 	
الاعتماد وإصدار القرار

اللوائح

لائحة الحقوق والمزايا المالية	 

إجراء بدل أمين صندوق / مأمور صرف

تاريخ الإصدار : 09 ديسمبر 		0	 رقم الإصدار : 	0   HR-ALS-P-0	 : المرجع



المستفيدون

الموظفون

القسم المختص

قسم البدلات

حالة الخدمة

إلكترونية جزئية

وسيلة الطلب

إنجاز

النماذج

مايفيد ممارسة مهام الوظيفة	 

مراحل الإجراء

صاحب الطلب 	
تقديم الطلب

الجهة المرجعية 	
الموافقة

إدارة المستودعات 	
الموافقة

عمادة الموارد البشرية 	
الاعتماد وإصدار القرار

اللوائح

لائحة الحقوق والمزايا المالية	 

إجراء بدل أمين مستودع / مأمور عهدة

تاريخ الإصدار : 09 ديسمبر 		0	 رقم الإصدار : 	0   HR-ALS-P-0	 : المرجع



المستفيدون

أعضاء هيئة التدريس

القسم المختص

قسم البدلات

حالة الخدمة

إلكترونية جزئية

وسيلة الطلب

إنجاز

النماذج

لايتطلب نموذج	 

مراحل الإجراء

رئيس القسم الأكاديمي 	
تقديم الطلب

عميد الكلية 	
الموافقة

عمادة الموارد البشرية 	
الاعتماد وإصدار القرار

اللوائح

قرار مجلس الوزراء رقم 9			 

إجراء بدل التعليم الجامعي

تاريخ الإصدار : 09 ديسمبر 		0	 رقم الإصدار : 	0   HR-ALS-P-0	 : المرجع



المستفيدون

أعضاء هيئة التدريس

القسم المختص

قسم البدلات

حالة الخدمة

إلكترونية جزئية

وسيلة الطلب

إنجاز

النماذج

ما يفيد مباشرته العمل بالكلية	 

مراحل الإجراء

صاحب الطلب 	
تقديم الطلب

عميد الكلية 	
الموافقة

عمادة الموارد البشرية 	
تدقيق الطلب واعتماد وتنفيذ

اللوائح

قرار مجلس الوزراء رقم 9			 

إجراء بدل الجامعات الناشئة

تاريخ الإصدار : 09 ديسمبر 		0	 رقم الإصدار : 	0   HR-ALS-P-0	 : المرجع



المستفيدون

أعضاء هيئة التدريس

القسم المختص

قسم البدلات

حالة الخدمة

إلكترونية جزئية

وسيلة الطلب

إنجاز

النماذج

تحديد تاريخ استحقاق صرف البدل	 ما يفيد نسبة السعودة في القسم،	 

إرفاق المؤهلات للعضو	 

مراحل الإجراء

رئيس القسم الأكاديمي 	
تقديم الطلب

عميد الكلية 	
الموافقة

اللجنة الدائمة للبدلات والمكافآت بالجامعة 	
الموافقة

عمادة الموارد البشرية 	
الاعتماد وإصدار القرار

اللوائح

قرار مجلس الوزراء رقم 9			 

إجراء بدل الندرة

تاريخ الإصدار : 09 ديسمبر 		0	 رقم الإصدار : 	0   HR-ALS-P-0	 : المرجع



المستفيدون

أعضاء هيئة التدريس

القسم المختص

قسم البدلات

حالة الخدمة

إلكترونية جزئية

وسيلة الطلب

إنجاز

النماذج

إقرار بعدم صرف البدل سابقاً	 صورة من العقد،	 

مراحل الإجراء

صاحب الطلب 	
تقديم الطلب

عميد الكلية 	
الموافقة

عمادة الموارد البشرية 	
تدقيق الطلب واعتماد وتنفيذ

اللوائح

لائحة توظيف غير السعوديين في الجامعات	 

إجراء بدل تأثيث )المتعاقدين(

تاريخ الإصدار : 09 ديسمبر 		0	 رقم الإصدار : 	0   HR-ALS-P-0	 : المرجع



المستفيدون

أعضاء هيئة التدريس والموظفين

القسم المختص

قسم البدلات

حالة الخدمة

إلكترونية جزئية

وسيلة الطلب

إنجاز

النماذج

قرار الابتعاث أو قرار الاتصال العلمي	 

مراحل الإجراء

صاحب الطلب 	
تقديم الطلب

الجهة المرجعية 	
الموافقة

عمادة الموارد البشرية 	
الاعتماد وإصدار القرار

الإدارة المالية 	
تنفيذ الطلب

اللوائح

لائحة الابتعاث والتدريب لمنسوبي الجامعات ولائحة أعضاء هيئة التدريس السعوديين	 

إجراء بدل ترحيل بعد الابتعاث / الاتصال العلمي

تاريخ الإصدار : 09 ديسمبر 		0	 رقم الإصدار : 	0   HR-ALS-P-08 : المرجع



المستفيدون

الموظفون

القسم المختص

قسم البدلات

حالة الخدمة

إلكترونية جزئية

وسيلة الطلب

إنجاز

النماذج

اخلاء طرف من جهة عمله السابقة	 قرار الترقية	 

تاريخ مباشرة عمله بالجهة المرقى إليها	 

مراحل الإجراء

صاحب الطلب 	
تقديم الطلب

الجهة المرجعية 	
الموافقة

عمادة الموارد البشرية 	
الاعتماد وإصدار القرار

الإدارة المالية 	
تنفيذ الطلب

اللوائح

لائحة الحقوق والمزايا المالية	 

إجراء بدل ترحيل بعد الترقية

تاريخ الإصدار : 09 ديسمبر 		0	 رقم الإصدار : 	0   HR-ALS-P-09 : المرجع



المستفيدون

أعضاء هيئة التدريس والموظفين

القسم المختص

قسم البدلات

حالة الخدمة

إلكترونية جزئية

وسيلة الطلب

إنجاز

النماذج

قرار التعيين أو التكليف	 

مراحل الإجراء

صاحب الطلب 	
تقديم الطلب

الجهة المرجعية 	
الموافقة

عمادة الموارد البشرية 	
الاعتماد وإصدار القرار

الإدارة المالية 	
تنفيذ الطلب

اللوائح

لائحة الحقوق والمزايا المالية	 

إجراء بدل ترحيل بعد التعيين أو التكليف

تاريخ الإصدار : 09 ديسمبر 		0	 رقم الإصدار : 	0   HR-ALS-P-	0 : المرجع



المستفيدون

أعضاء هيئة التدريس

القسم المختص

قسم البدلات

حالة الخدمة

إلكترونية جزئية

وسيلة الطلب

إنجاز

النماذج

لايتطلب نموذج	 

مراحل الإجراء

صاحب الطلب 	
تقديم الطلب

رئيس القسم الأكاديمي 	
الموافقة

عميد الكلية 	
الموافقة

المدينة الطبية 	
الموافقة

عمادة الموارد البشرية 	
الاعتماد وإصدار القرار

اللوائح

اللائحة المنظمة لشؤون منسوبي الجامعات السعوديين من أعضاء هيئة التدريس ومن في حكمهم	 

إجراء بدل تفرغ وساعات عمل إضافي

تاريخ الإصدار : 09 ديسمبر 		0	 رقم الإصدار : 	0   HR-ALS-P-		 : المرجع



المستفيدون

الموظفون

القسم المختص

قسم البدلات

حالة الخدمة

إلكترونية جزئية

وسيلة الطلب

إنجاز

النماذج

ما يفيد الممارسة	 

مراحل الإجراء

صاحب الطلب 	
تقديم الطلب

الجهة المرجعية 	
الموافقة

المدينة الطبية 	
الموافقة

عمادة الموارد البشرية 	
الموافقة

اللوائح

لائحة الوظائف الصحية	 

إجراء بدل تفرغ وساعات عمل إضافي لشاغلي الوظائف الصحية

تاريخ الإصدار : 09 ديسمبر 		0	 رقم الإصدار : 	0   HR-ALS-P-		 : المرجع



المستفيدون

الموظفون

القسم المختص

قسم البدلات

حالة الخدمة

إلكترونية جزئية

وسيلة الطلب

إنجاز

النماذج

جميع المسوغات	 

مراحل الإجراء

صاحب الطلب 	
تقديم الطلب

الجهة المرجعية 	
الموافقة

المدينة الطبية 	
الموافقة

اللجنة الدائمة للبدلات والمكافآت بالجامعة 	
الموافقة

عمادة الموارد البشرية 	
الاعتماد وإصدار القرار

اللوائح

البدلات الأخرى المخصصة للمشمولين بلائحة الوظائف الصحية	 

إجراء بدل تميز / ندرة / تدريب / الإشراف لشاغلي الوظائف الصحية

تاريخ الإصدار : 09 ديسمبر 		0	 رقم الإصدار : 	0   HR-ALS-P-		 : المرجع



المستفيدون

أعضاء هيئة التدريس

القسم المختص

قسم البدلات

حالة الخدمة

إلكترونية جزئية

وسيلة الطلب

إنجاز

النماذج

المؤهلات	 

مراحل الإجراء

صاحب الطلب 	
تقديم الطلب

رئيس القسم الأكاديمي 	
تدقيق الطلب

عميد الكلية 	
الموافقة

اللجنة الدائمة للبدلات والمكافآت بالجامعة 	
الموافقة

عمادة الموارد البشرية 	
الاعتماد وإصدار القرار

اللوائح

لائحة أعضاء هيئة التدريس السعوديين	 

إجراء بدل حاسب آلي لأعضاء هيئة التدريس السعوديين

تاريخ الإصدار : 09 ديسمبر 		0	 رقم الإصدار : 	0   HR-ALS-P-		 : المرجع



المستفيدون

الموظفون

القسم المختص

قسم البدلات

حالة الخدمة

إلكترونية جزئية

وسيلة الطلب

إنجاز

النماذج

ما يفيد ممارسة مهام الوظيفة	 

مراحل الإجراء

صاحب الطلب 	
تقديم الطلب

الجهة المرجعية 	
الموافقة

عمادة تقنية المعلومات 	
اعتماد

عمادة الموارد البشرية 	
الاعتماد وإصدار القرار

اللوائح

لائحة الحقوق والمزايا المالية	 

إجراء بدل حاسب آلي لوظائف تقنية المعلومات

تاريخ الإصدار : 09 ديسمبر 		0	 رقم الإصدار : 	0   HR-ALS-P-		 : المرجع



المستفيدون

أعضاء هيئة التدريس

القسم المختص

قسم البدلات

حالة الخدمة

إلكترونية جزئية

وسيلة الطلب

إنجاز

النماذج

إفادة بعدم صرف البدل سابقاً	 صورة من العقد	 

مراحل الإجراء

صاحب الطلب 	
تقديم الطلب

عميد الكلية 	
الموافقة

وكيل الجامعة 	
الموافقة

عمادة الموارد البشرية 	
الاعتماد وإصدار القرار

اللوائح

لائحة توظيف غير السعوديين في الجامعات	 

إجراء بدل سكن لأعضاء هيئة التدريس غير السعوديين )المتعاقدين(

تاريخ الإصدار : 09 ديسمبر 		0	 رقم الإصدار : 	0   HR-ALS-P-		 : المرجع



المستفيدون

أعضاء هيئة التدريس

القسم المختص

قسم البدلات

حالة الخدمة

إلكترونية جزئية

وسيلة الطلب

إنجاز

النماذج

لايتطلب نموذج	 

مراحل الإجراء

صاحب الطلب 	
تقديم الطلب

رئيس القسم الأكاديمي 	
تدقيق الطلب

عميد الكلية 	
اعتماد

عمادة الموارد البشرية 	
الاعتماد وإصدار القرار

اللوائح

قرار مجلس الوزراء رقم  8		 بتاريخ 0			/	/	هـ	 

إجراء بدل سكن للأطباء السعوديين

تاريخ الإصدار : 09 ديسمبر 		0	 رقم الإصدار : 	0   HR-ALS-P-		 : المرجع



المستفيدون

الموظفون

القسم المختص

قسم البدلات

حالة الخدمة

إلكترونية جزئية

وسيلة الطلب

إنجاز

النماذج

نموذج صرف البدل بعد التأكد من تعبئته بشكل كامل	 

مراحل الإجراء

صاحب الطلب 	
تقديم الطلب

الجهة المرجعية 	
الموافقة

اللجنة الدائمة للبدلات والمكافآت بالجامعة 	
تدقيق الطلب واعتماد

عمادة الموارد البشرية 	
الاعتماد وإصدار القرار

اللوائح

لائحة الحقوق والمزايا المالية	 

إجراء بدل ضرر / عدوى أو خطر

تاريخ الإصدار : 09 ديسمبر 		0	 رقم الإصدار : 	0   HR-ALS-P-	8 : المرجع



المستفيدون

أعضاء هيئة التدريس

القسم المختص

قسم البدلات

حالة الخدمة

إلكترونية جزئية

وسيلة الطلب

إنجاز

النماذج

نموذج طلب صرف البدل	 

مراحل الإجراء

صاحب الطلب 	
تقديم الطلب

رئيس القسم الأكاديمي 	
تدقيق الطلب

عميد الكلية 	
اعتماد

اللجنة الدائمة للبدلات والمكافآت بالجامعة 	
الموافقة

عمادة الموارد البشرية 	
الاعتماد وإصدار القرار

اللوائح

لائحة الحقوق والمزايا المالية	 

إجراء بدل ضرر / عدوى أو خطر

تاريخ الإصدار : 09 ديسمبر 		0	 رقم الإصدار : 	0   HR-ALS-P-	8 : المرجع



المستفيدون

الموظفون

القسم المختص

قسم البدلات

حالة الخدمة

إلكترونية جزئية

وسيلة الطلب

إنجاز

النماذج

جميع المسوغات	 

مراحل الإجراء

صاحب الطلب 	
تقديم الطلب

الجهة المرجعية 	
الموافقة

المدينة الطبية 	
الموافقة

اللجنة الدائمة للبدلات والمكافآت بالجامعة 	
الموافقة

عمادة الموارد البشرية 	
الاعتماد وإصدار القرار

اللوائح

لائحة الوظائف الصحية	 

إجراء بدل ضرر / عدوى أو خطر لشاغلي الوظائف الصحية

تاريخ الإصدار : 09 ديسمبر 		0	 رقم الإصدار : 	0   HR-ALS-P-	0 : المرجع



المستفيدون

أعضاء هيئة التدريس والموظفين

القسم المختص

قسم البدلات

حالة الخدمة

إلكترونية جزئية

وسيلة الطلب

إنجاز

النماذج

وثيقة التخرج	 قرار انهاء الابتعاث	 

مراحل الإجراء

صاحب الطلب 	
تقديم الطلب

الجهة المرجعية 	
الموافقة

عمادة الموارد البشرية 	
الاعتماد وإصدار القرار

الإدارة المالية 	
تنفيذ الطلب

اللوائح

لائحة الابتعاث والتدريب لمنسوبي الجامعات	 

إجراء بدل طباعة رسالة

تاريخ الإصدار : 09 ديسمبر 		0	 رقم الإصدار : 	0   HR-ALS-P-		 : المرجع



المستفيدون

الموظفون

القسم المختص

قسم البدلات

حالة الخدمة

إلكترونية جزئية

وسيلة الطلب

إنجاز

النماذج

ما يفيد ممارسة مهام الوظيفة )طبيعة العمل(	 

مراحل الإجراء

صاحب الطلب 	
تقديم الطلب

الجهة المرجعية 	
الموافقة

اللجنة الدائمة للبدلات والمكافآت بالجامعة 	
الموافقة

عمادة الموارد البشرية 	
الاعتماد وإصدار القرار

اللوائح

لائحة الحقوق والمزايا المالية	 

إجراء بدل طبيعة عمل

تاريخ الإصدار : 09 ديسمبر 		0	 رقم الإصدار : 	0   HR-ALS-P-		 : المرجع



المستفيدون

أعضاء هيئة التدريس

القسم المختص

قسم البدلات

حالة الخدمة

إلكترونية جزئية

وسيلة الطلب

إنجاز

النماذج

صورة من العقد وما يفيد العمل بالمستشفى	 

مراحل الإجراء

صاحب الطلب 	
تقديم الطلب

عميد الكلية 	
الموافقة

المدينة الطبية 	
تأييد صرف البدل

اللجنة الدائمة للبدلات والمكافآت بالجامعة 	
الموافقة

عمادة الموارد البشرية 	
الاعتماد وإصدار القرار

اللوائح

لائحة توظيف غير السعوديين في الجامعات	 

إجراء بدل عمل بالمستشفيات للساعات الإضافية لأعضاء هيئة التدريس المتعاقدين

تاريخ الإصدار : 09 ديسمبر 		0	 رقم الإصدار : 	0   HR-ALS-P-		 : المرجع



المستفيدون

أعضاء هيئة التدريس

القسم المختص

قسم البدلات

حالة الخدمة

إلكترونية جزئية

وسيلة الطلب

إنجاز

النماذج

موافقة مجلس القسم	 

مراحل الإجراء

صاحب الطلب 	
تقديم الطلب

رئيس القسم الأكاديمي 	
تدقيق الطلب

عميد الكلية 	
تدقيق الطلب

المجلس العلمي 	
الموافقة

عمادة الموارد البشرية 	
الاعتماد وإصدار القرار

اللوائح

قرار مجلس الوزراء	 

إجراء بدل مكافأة تميز

تاريخ الإصدار : 09 ديسمبر 		0	 رقم الإصدار : 	0   HR-ALS-P-		 : المرجع



المستفيدون

أعضاء هيئة التدريس

القسم المختص

قسم البدلات

حالة الخدمة

إلكترونية جزئية

وسيلة الطلب

إنجاز

النماذج

قرار رئيس الجامعة	 

مراحل الإجراء

صاحب الطلب 	
تقديم الطلب

الجهة المرجعية 	
الموافقة

عمادة الموارد البشرية 	
الاعتماد وإصدار القرار

اللوائح

اللائحــة المنظمــة لشــؤون منســوبي الجامعــات الســعوديين مــن أعضــاء هيئــة التدريــس ومــن فــي حكمهــم المعدلــة بقــرار مجلــس الــوزراء رقــم 	 
		9

إجراء بدل منصب رئاسة قسم أكاديمي في الكلية

تاريخ الإصدار : 09 ديسمبر 		0	 رقم الإصدار : 	0   HR-ALS-P-		 : المرجع



المستفيدون

أعضاء هيئة التدريس

القسم المختص

قسم البدلات

حالة الخدمة

إلكترونية جزئية

وسيلة الطلب

إنجاز

النماذج

قرار رئيس الجامعة	 

مراحل الإجراء

صاحب الطلب 	
تقديم الطلب

الجهة المرجعية 	
الموافقة

عمادة الموارد البشرية 	
الاعتماد وإصدار القرار

اللوائح

اللائحــة المنظمــة لشــؤون منســوبي الجامعــات الســعوديين مــن أعضــاء هيئــة التدريــس ومــن فــي حكمهــم المعدلــة بقــرار مجلــس الــوزراء رقــم 	 
		9

إجراء بدل منصب عميد كلية / عمادة

تاريخ الإصدار : 09 ديسمبر 		0	 رقم الإصدار : 	0   HR-ALS-P-		 : المرجع



المستفيدون

أعضاء هيئة التدريس

القسم المختص

قسم البدلات

حالة الخدمة

إلكترونية جزئية

وسيلة الطلب

إنجاز

النماذج

قرار رئيس الجامعة	 

مراحل الإجراء

صاحب الطلب 	
تقديم الطلب

الجهة المرجعية 	
الموافقة

عمادة الموارد البشرية 	
الاعتماد وإصدار القرار

اللوائح

اللائحــة المنظمــة لشــؤون منســوبي الجامعــات الســعوديين مــن أعضــاء هيئــة التدريــس ومــن فــي حكمهــم المعدلــة بقــرار مجلــس الــوزراء رقــم 	 
		9

إجراء بدل منصب وكالة كلية / عمادة

تاريخ الإصدار : 09 ديسمبر 		0	 رقم الإصدار : 	0   HR-ALS-P-		 : المرجع



المستفيدون

الموظفون

القسم المختص

قسم البدلات

حالة الخدمة

إلكترونية جزئية

وسيلة الطلب

إنجاز

النماذج

ما يفيد ممارسة مهام الوظيفة	 

مراحل الإجراء

صاحب الطلب 	
تقديم الطلب

الجهة المرجعية 	
الموافقة

عمادة الموارد البشرية 	
الاعتماد وإصدار القرار

اللوائح

لائحة الحقوق والمزايا المالية	 

إجراء بدل ناسخ آلة

تاريخ الإصدار : 09 ديسمبر 		0	 رقم الإصدار : 	0   HR-ALS-P-	8 : المرجع



المستفيدون

أعضاء هيئة التدريس والموظفين

القسم المختص

قسم البدلات

حالة الخدمة

إلكترونية جزئية

وسيلة الطلب

إنجاز

النماذج

لايتطلب نموذج	 

مراحل الإجراء

صاحب الطلب 	
تقديم الطلب

الجهة المرجعية 	
الموافقة

عمادة الموارد البشرية 	
الاعتماد وإصدار القرار

اللوائح

لائحة الحقوق والمزايا المالية	 

إجراء بدل نقل شهري

تاريخ الإصدار : 09 ديسمبر 		0	 رقم الإصدار : 	0   HR-ALS-P-	9 : المرجع



المستفيدون

الموظفون

القسم المختص

قسم البدلات

حالة الخدمة

إلكترونية جزئية

وسيلة الطلب

إنجاز

النماذج

اشعار القبول وشهادة الحضور	 

مراحل الإجراء

صاحب الطلب 	
تقديم الطلب

الجهة المرجعية 	
الموافقة

عمادة الموارد البشرية 	
الاعتماد وإصدار القرار

الإدارة المالية 	
التنفيذ

اللوائح

قرار مجلس الوزراء رقم 	0	 بتاريخ 	0		/	/		هـ الخاص بتنظيم صرف المزايا والمكافآت والبدلات	 

إجراء حضور دورة تدريبية بمعهد الإدارة العامة

تاريخ الإصدار : 09 ديسمبر 		0	 رقم الإصدار : 	0   HR-ALS-P-	0 : المرجع



المستفيدون

أعضاء هيئة التدريس والموظفين

القسم المختص

قسم البدلات

حالة الخدمة

إلكترونية جزئية

وسيلة الطلب

إنجاز

النماذج

إرفاق شهادة حضور الدورة التدريبية	 موافقة صاحب الصلاحية	 

مراحل الإجراء

صاحب الطلب 	
تقديم الطلب

الجهة المرجعية 	
الموافقة

عمادة الموارد البشرية 	
الاعتماد وإصدار القرار

الإدارة المالية 	
التنفيذ

اللوائح

قرار مجلس الوزراء رقم 	0	 بتاريخ 	0		/	/		هـ الخاص بتنظيم صرف المزايا والمكافآت والبدلات	 

إجراء حضور دورة تدريبية داخلية / خارجية

تاريخ الإصدار : 09 ديسمبر 		0	 رقم الإصدار : 	0   HR-ALS-P-		 : المرجع



المستفيدون

أعضاء هيئة التدريس والموظفين

القسم المختص

قسم البدلات

حالة الخدمة

إلكترونية جزئية

وسيلة الطلب

إنجاز

النماذج

إرفاق إفادة الحضور	 موافقة صاحب الصلاحية	 

مراحل الإجراء

صاحب الطلب 	
تقديم الطلب

الجهة المرجعية 	
الموافقة

عمادة الموارد البشرية 	
الاعتماد وإصدار القرار

الإدارة المالية 	
التنفيذ

اللوائح

قرار مجلس الوزراء رقم 	0	 بتاريخ 	0		/	/		هـ الخاص بتنظيم صرف المزايا والمكافآت والبدلات	 

إجراء حضور مؤتمر / ندوة / ورشة عمل )داخلياً أو خارجياً(

تاريخ الإصدار : 09 ديسمبر 		0	 رقم الإصدار : 	0   HR-ALS-P-		 : المرجع



المستفيدون

أعضاء هيئة التدريس

القسم المختص

قسم البدلات

حالة الخدمة

إلكترونية جزئية

وسيلة الطلب

إنجاز

النماذج

قرار الاتصال العلمي	 

مراحل الإجراء

صاحب الطلب 	
تقديم الطلب

عميد الكلية 	
الموافقة

عمادة الموارد البشرية 	
الاعتماد وإصدار القرار

الإدارة المالية 	
التنفيذ

اللوائح

اللائحة المنظمة لشؤون منسوبي الجامعات السعوديين من أعضاء هيئة التدريس ومن في حكمهم	 

إجراء صرف انتداب الاتصال العلمي )الخارجي(

تاريخ الإصدار : 09 ديسمبر 		0	 رقم الإصدار : 	0   HR-ALS-P-		 : المرجع



المستفيدون

أعضاء هيئة التدريس

القسم المختص

قسم البدلات

حالة الخدمة

إلكترونية جزئية

وسيلة الطلب

إنجاز

النماذج

مايفيد بتاريخ مباشرة العمل بعد إجازة التفرغ العلمي	 قرار إجازة التفرغ العلمي	 

مراحل الإجراء

صاحب الطلب 	
تقديم الطلب

عميد الكلية 	
الموافقة

عمادة الموارد البشرية 	
الاعتماد وإصدار القرار

الإدارة المالية 	
التنفيذ

اللوائح

اللائحة المنظمة لشؤون منسوبي الجامعات السعوديين من أعضاء هيئة التدريس ومن في حكمهم	 

إجراء صرف مخصص الكتب بعد إجازة التفرغ العلمي

تاريخ الإصدار : 09 ديسمبر 		0	 رقم الإصدار : 	0   HR-ALS-P-		 : المرجع



المستفيدون

أعضاء هيئة التدريس والموظفين

القسم المختص

قسم البدلات

حالة الخدمة

إلكترونية جزئية

وسيلة الطلب

إنجاز

النماذج

افادة الانتظام وقرار الابتعاث	 

مراحل الإجراء

صاحب الطلب 	
تقديم الطلب

عميد الكلية 	
الموافقة

عمادة الموارد البشرية 	
الاعتماد وإصدار القرار

الإدارة المالية 	
التنفيذ

اللوائح

لائحة الابتعاث والتدريب لمنسوبي الجامعات	 

إجراء قرار صرف بدل كتب ومراجع

تاريخ الإصدار : 09 ديسمبر 		0	 رقم الإصدار : 	0   HR-ALS-P-		 : المرجع



المستفيدون

أعضاء هيئة التدريس والموظفين

القسم المختص

قسم البدلات

حالة الخدمة

إلكترونية بالكامل

وسيلة الطلب

خدمات الويب

النماذج

لايتطلب نموذج	 

مراحل الإجراء

صاحب الطلب 	
تقديم الطلب

الجهة المرجعية 	
الموافقة

وكالة الجامعة 	
الموافقة

الإدارة المالية 	
التنفيذ

اللوائح

لائحة الحقوق والمزايا المالية	 

إجراء انتداب داخلي

تاريخ الإصدار : 09 ديسمبر 		0	 رقم الإصدار : 	0   HR-ALS-P-		 : المرجع



المستفيدون

أعضاء هيئة التدريس

القسم المختص

قسم البدلات

حالة الخدمة

إلكترونية بالكامل

وسيلة الطلب

خدمات الويب

النماذج

ملف المرافقين من منصة أبشر	 

مراحل الإجراء

صاحب الطلب 	
تقديم الطلب

الجهة المرجعية 	
تدقيق الطلب

عمادة الموارد البشرية 	
الاعتماد وإصدار القرار

مكتب الخطوط السعودية 	
اعتماد

عمادة الموارد البشرية 	
الاعتماد وإصدار القرار

اللوائح

لائحة توظيف غير السعوديين في الجامعات	 

إجراء طلب أمر إركاب إجازة أعضاء هيئة التدريس المتعاقدين

تاريخ الإصدار : 09 ديسمبر 		0	 رقم الإصدار : 	0   HR-ALS-P-		 : المرجع



المستفيدون

أعضاء هيئة التدريس

القسم المختص

قسم البدلات

حالة الخدمة

إلكترونية جزئية

وسيلة الطلب

إنجاز

النماذج

موافقة وزير التعليم )إرفاق موافقة صاحب الصلاحية(	 

مراحل الإجراء

صاحب الطلب 	
تقديم الطلب

عميد الكلية 	
الموافقة

عمادة الموارد البشرية 	
الاعتماد وإصدار القرار

الإدارة المالية 	
اعتماد

اللوائح

قرار مجلس الوزراء رقم 	0	 بتاريخ 	0		/	/		هـ الخاص بتنظيم صرف المزايا والمكافآت والبدلات	 

إجراء حضور مؤتمر علمي في مجال التخصص

تاريخ الإصدار : 09 ديسمبر 		0	 رقم الإصدار : 	0   HR-ALS-P-	8 : المرجع



المستفيدون

أعضاء هيئة التدريس والموظفين

القسم المختص

قسم البدلات

حالة الخدمة

إلكترونية جزئية

وسيلة الطلب

إنجاز

النماذج

القرار الإداري )ابتعاث / تفرغ علمي / اتصال علمي(	 

مراحل الإجراء

صاحب الطلب 	
تقديم الطلب

الجهة المرجعية 	
الموافقة

عمادة الموارد البشرية 	
الاعتماد وإصدار القرار

مكتب الخطوط السعودية 	
اعتماد

عمادة الموارد البشرية 	
الاعتماد وإصدار القرار

اللوائح

لائحة الابتعاث والتدريب لمنسوبي الجامعات	 

إجراء طلب أمر إركاب )ابتعاث،تفرغ علمي،اتصال علمي(

تاريخ الإصدار : 09 ديسمبر 		0	 رقم الإصدار : 	0   HR-ALS-P-	9 : المرجع



المستفيدون

أعضاء هيئة التدريس والموظفين

القسم المختص

قسم البدلات

حالة الخدمة

إلكترونية جزئية

وسيلة الطلب

إنجاز

النماذج

موافقة صاحب الصلاحية	 

مراحل الإجراء

صاحب الطلب 	
تقديم الطلب

الجهة المرجعية 	
الموافقة

عمادة الموارد البشرية 	
الاعتماد وإصدار القرار

مكتب الخطوط السعودية 	
اعتماد

عمادة الموارد البشرية 	
الاعتماد وإصدار القرار

اللوائح

قرار مجلس الوزراء رقم 	0	 بتاريخ 	0		/	/		هـ الخاص بتنظيم صرف المزايا والمكافآت والبدلات	 

إجراء طلب أمر إركاب )دورة،مؤتمر،ندوة،ورشة عمل،اجتماع،مهمة(

تاريخ الإصدار : 09 ديسمبر 		0	 رقم الإصدار : 	0   HR-ALS-P-	0 : المرجع


