
 

 
  " خدمة تفويض الصــلاحيات "

 
 
 

  3 من 1 صفحة
 

 : تفويض الصلاحياتخدمة 

  :ن خلال الخطوات التالية م يقوم الموظف صاحب الصلاحية بتفويض موظف بإجراء الموافقات

طلب تفويض  >> من قاɧة الخدمات الذاتية يتم الضغط على خدمة الموافقة على طلبات الخدمة الذاتية - 1

 . الصلاحيات

 
 : ويحتوي على البيانات التالية لى الخدمة يظهر جدول بالمناصب الفعّالة حالياً إعند الدخول  - 2

  



 

 
  " خدمة تفويض الصــلاحيات "

 
 
 

  3 من 2 صفحة
 

 :تفويض تظهر الصفحة التالية  ضافةإ لضغط على زر اعند  - 3

  
كان  اذا تحديد التشكيل يفي ووظطريق كتابة الرقم الة بيانات التفويض بتحديد اسم الموظف عن ئتعبتم ي - 4

رمز  تحديد وللتفويض  وكذلك الجنس وتحديد تاريخ بداية التفويض وتاريخ النهاية شكيل مع˾ض لتالتفوي

  . وبعد ذلك يتم النقر على زر حفظ ، ونوع الطلب هةالج

  



 

 
  " خدمة تفويض الصــلاحيات "

 
 
 

  3 من 3 صفحة
 

تاريخ نهاية التفويض غ˼ محدد أو وح للموظف و التفويض الممن ظهري لتفويض الفعالالضغط على زر اعند  - 5

  . تاريخ نهاية التفويض أكبر أو يساوي تاريخ اليوم

  

يتم تحديث تاريخ نهاية التفويض بتاريخ اليوم وعند النقر  ، نهاء التفويضإ  زرعلى نقر اليتم التفويض نهاء لإ  - 6

  ) تعديل طلبك بنجاح تم ( جملةوتظهر 

  


