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إدارة الجمعيــــــــــــات والمجـــــــــــــلات العلميــــــــــــــــة
Administration of Scientific Associations & Journals

ــي  ــادة فــي مجــال البحــث العلمــي، تول ــز والري ــق التمي ــم بتحقي ــزام جامعــة القصي ــى الت ــاءً عل بن

الجامعــة أهميــة خاصــة للنشــر العلمــي بوصفــه عامــاً أساســيًا فــي تعزيــز مكانتهــا الأكاديميــة 

وإطــاق  المتخصصــة  العلميــة  الجمعيــات  إنشــاء  يحققــه  مــا  وهــو  تطلعاتهــا،  وتحقيــق 

المجــات العلميــة المحكّمــة التــي تُســهم فــي نشــر المعرفــة وتعزيــز الإنتــاج العلمــي. وفــي 

هــذا الإطــار، حرصــت وكالــة الجامعــة للدراســات العليــا والبحــث العلمــي، ممثلــةً فــي إدارة 

الالتــزام  تضمــن  وضوابــط  تنظيميــة  معاييــر  وضــع  علــى  العلميــة،  والمجــات  الجمعيــات 

بالشــروط الازمــة لتأهيــل هــذه المجــات لانضمــام إلــى قواعــد البيانــات العالميــة. ويهــدف 

هــذا التوجــه إلــى تعزيــز انتشــار المجــات العلميــة وزيــادة تأثيرهــا علــى الســاحة الدوليــة، بمــا 

ــي  ــا. ويأت ــة عالميً ــراز مكانتهــا الأكاديمي ــاج العلمــي للجامعــة وإب يســهم فــي رفــع مســتوى الإنت

هــذا الدليــل الإرشــادي بوصفــه مرجعًــا علميًــا يوضــح الإجــراءات الازمــة لتأســيس الجمعيــات 

والمجــات العلميــة وتنظيــم عملهــا، بمــا يتماشــى مــع رؤيــة الجامعــة ورســالتها الســاعية إلــى 

الريــادة والتميــز فــي مجــالات التعليــم والبحــث العلمــي وخدمــة المجتمــع. 

مقدمة

المجلات العلمية
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الدليــــــل الإرشـــــــادي لطـــلب تأسيس
لعمل المجلات العلمية بجامعة القصيم

إستراتيجيات إدارة الجمعيات والمجلات العلمية
لتطوير المجلات العلمية

إصدار المجات العلمية المتخصصة والمعترف بها دوليًا لإثراء التخصصات العلمية.

إدراج مجات الجامعة في قواعد البيانات العالمية وتحقيق معامل تأثير مميز.

ضمان الاستمرارية في النشر العلمي بشكل منتظم.

زيادة أعداد الإصدارات وتحقيق نسبة قبول ورفض تعكس جودة المحتوى العلمي.

إنشاء اتفاقيات مع دور نشر عالمية لزيادة انتشار المجات العلمية دولياً.

ضمان التمويل المستدام للمجات العلمية في الجامعة.

تعزيز التعاون مع مؤسسات وجمعيات علمية محلية ودولية لتبادل الخبرات وتطوير المجات

والجمعيات العلمية.
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إدارة الجمعيــــــــــــات والمجـــــــــــــلات العلميــــــــــــــــة
Administration of Scientific Associations & Journals

معايير وضوابط إنشاء المجلات العلمية في
جامعة القصيم

أن تكون مجلة علمية متخصصة في أحد المجالات العلمية أو فروعها.

أن تكون المجلة العلمية متماشية مع تخصصها الدقيق مع مراعاة أن يكون اسم المجلة 

أكثر دلالة وشمولية في مجال التخصص.

أن يتضمن مقترح إنشاء المجلة العلمية مسوغات إنشاء المجلة والمجال أو التخصص 

العلمي الذي تختص به وتقرير إحصائي بعدد الباحثين والقراء المستهدفين.

أن تكون رؤية المجلة وأهدافها  ورسالتها واضحة ومتسقة مع توجهات الجامعة وأن تكون 

واعدة في تعزيز التقدم العلمي والمعرفي وتحقق قيمة مضافة للمجتمع محلياً ودولياً.

مراعاة عدم تكرار المجلة الجديدة لمجلة أخرى صادرة عن جامعة القصيم سواء أكان في 

الاسم أم التخصص.

مناسبة اللغة المختارة التي ستنشر بها المجلة ومبررات ذلك ومناسبة عدد مرات الصدور.

يراعى اشتراطات التصنيف والإدراج في قواعد البيانات العالمية بوصفها محددات أساسية 

لإنشاء المجات العلمية.

أ
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الدليــــــل الإرشـــــــادي لطـــلب تأسيس
لعمل المجلات العلمية بجامعة القصيم

خطوات إنشاء المجلات العلمية في جامعة القصيم

تعبئة نموذج )أ( الخاص بإنشاء مجلة جديدة المدرج على الموقع الإلكتروني لإدارة الجمعيات 

والمجات العلمية.

اقتراح أسماء أعضاء هيئة التحرير وإرفاق السير الذاتية لهم. 

إرسال توصية القسم العلمي لإنشا ء المجلة العلمية إلى إدارة الجمعيات والمجات العلمية 

عبر إنجاز.

بعد الموافقة على إنشاء المجلة من الجهات ذات الاختصاص يتم إعداد المستندات التالية:

أ. إعداد دليل الباحث Guide for Authors وفق التالي:  

البحــث Checklist يوضــح جميــع المســتندات 	  قائمــة الطلبــات المطلوبــة عنــد تقديــم 
المطلوبــة عنــد تقديــم البحــث لتســهيل عمليــة مراجعــة القائمــة مــن قِبــل الباحــث/ة قبــل 

ــداع. الإي

 ضوابط النشر وشروطه تُذكر فيها شروط النشر الواجب على الباحث الالتزام بها.	 

ــا أخاقيــــــات البحـــــــث العلمــي التـــــي تلتـــــزم 	    اتفاقيــة أخاقيــات النشــر العلمــي تُذكــر فيهــ
ــة. بهــا المجل

1

2

3

4
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إدارة الجمعيــــــــــــات والمجـــــــــــــلات العلميــــــــــــــــة
Administration of Scientific Associations & Journals

 المســاهمون فــي الورقــة العلميــة تُذكــر فيهــا المســاهمات المقبولــة علميًــا وأخاقيًــا 	 

لــكل باحــث لضمــان إضافــة اســمه إلــى البحــث.

 حقــوق الملكيــة الفكريــة تشــير إلــى القوانيــن والسياســات التــي تحمــي الحقــوق القانونيــة 	 

النشــر والتوزيــع حمايــة  المنشــور فيهــا وتشــمل: حــق  بالمحتــوى  يتعلــق  للمجلــة فيمــا 

ــة شــروط إعــادة اســتخدام  المحتــوى وضمــان عــدم اســتغاله دون إذن مســبق مــن المجل

الفكريــة  بالملكيــة  يتعلــق  فيمــا  والمجلــة  الباحثيــن  بيــن  العاقــة  وتوضيــح  المحتــوى 

للمحتــوى المنشــور مثــل تحديــد المســؤوليات وحقــوق الملكيــة المشــتركة.

تعريــف الجهــة الممولــة للبحــث  تذكــر فيهــا الشــروط الواجــب الإفصــاح عنهــا بشــأن الجهــة 	 

الممولــة للبحــث.

 خطــوات إيــداع البحــث فــي منصــة التســليم  يوُضــح فيهــا مســار البحــث منــذ إيداعــه 	 

لــكل إجــراء. الزمنيــة المتوقعــة  المــدة  وحتــى قبولــه أو رفضــه مــع تحديــد 

إعــداد النــص وذلــك بتوضيــح محتــوى النــص )ملخــص مقدمــة منهجيــة  نتائــج  مناقشــة  	 

خاتمــة  فهرســة(.

 تعليمات وضع الجداول والصور والملحقات والهوامش في متن البحث.	 

شروط النص الفنية )نمط الخط وحجمه في متن البحث وفي المباحث الرئيسة(.	 

تعليمات الملخص )عدد الكلمات المطلوبة للملخص(.	 

تعليمات صفحة العنوان وطريقة تنسيقه.	 

تحديد اسلوب التوثيق المعتمد لمراجع أبحاث المجلة.	 

تعليمات وضع المختصرات في البحث.	 

ب. إعــداد اتفاقيــة الباحــث Author Agreement علــى أن تشــمل ضمــان أصالــة البحــث 
وعــدم تقديمــه للنشــر فــي مجلــة أخــرى أثنــاء تقديــم البحــث وأثنــاء تقديمــه للتحكيــم 
والالتــزام بمعاييــر وأخلاقيــات البحــث العلمــي والافصــاح عــن أي تضــارب فــي المصالــح.
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الدليــــــل الإرشـــــــادي لطـــلب تأسيس
لعمل المجلات العلمية بجامعة القصيم

معايير استمرارية دعم المجلات العلمية في 
جامعة القصيم

ــن  ــك م ــة وذل ــلات العلمي ــم أداء المج ــة بتقيي ــلات العلمي ــات والمج ــوم إدارة الجمعي تق

خــلال تعبئــة نمــوذج )ب( المــدرج علــى الموقــع الإلكترونــي لإدارة الجمعيــات والمجــلات 

العلميــة  الــذي يحتــوي علــى النقــاط التاليــة:

تحقيــق أهــداف الجامعــة وإســتراتيجياتها فيمــا يخــص النشــر والالتــزام بالمعاييــر المحــددة 
المجــات. لارتقــاء بمســتوى 

استمرارية النشر بشكل منتظم ومستمر.

الالتزام بأخاقيات البحث العلمي في جميع الأبحاث المنشورة.

التأكــد مــن عــدم نشــر أي محتــوى علمــي تنطبــق عليــه معاييــر الاحتيــال العلمــي أو الســرقة 
العلميــة أو يخالــف سياســة الدولــة أو توجهاتهــا.

فيهــا  يذكــر  العلميــة  والمجــات  الجمعيــات  لإدارة  أشــهر  ســتة  كل  دوريــة  تقاريــر  تقديــم 
إحصائيــات النشــر العلمــي مصحوبــاً بخطــة تطويــر ونشــر محدثــة كمــا يذكــر فيهــا الأهــداف 

القــادم. التقريــر  المــراد تحقيقهــا فــي فتــرة 

الالتــزام بتحميــل كافــة الأعــداد الصــادرة مــن المجلــة فــي موقعهــا الالكترونــي فــي يــوم الإصدار 
المقــرر لكــي يتــم توثيقهــا إلكترونيــاً فــي مكتبــة الملــك فهــد الوطنيــة ووكالــة النشــر الدوليــة 

.ISSN

الألتزام بما يعتمد من إدارة الجمعيات و المجات العلمية.
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إدارة الجمعيــــــــــــات والمجـــــــــــــلات العلميــــــــــــــــة
Administration of Scientific Associations & Journals

تقــوم وحــدة المجــلات العلميــة فــي إدارة الجمعيــات بتقييــم أداء المجــلات العلميــة 

بشــكل دوري فــي نهايــة كل عــام ميــلادي وذلــك مــن خــلال تعبئــة نمــوذج )ب(  ويكــون 
تقييــم الأداء علــى النحــو الآتــي:

لوحــدة  نوفمبــر  شــهر  نهايــة  فــي  وذلــك  الســنوي  تقريرهــا  بتقديــم  العلميــة  المجــات  تقــوم 
العلميــة.  المجــات 

التقاريــر  وكذلــك  المقــدم  التقريــر  علــى  بنــاءً  الإدارة  فــي  العلميــة  المجــات  وحــدة  تقــوم 
)ب(.  نمــوذج  بتعبئــة  الإدارة  تقــوم  التحريــر  برنامــج  مــن  المســتخرجة 

ســلفًا  المقترحــة  الخطــة  مــن  الماليــة  الســنة  خــال  العمــل  إنجــاز  نســبة  علــى  التقييــم  يرتكــز 
والمعتمــدة مــن قبــل إدارة المجــات والجمعيــات العلميــة بعــد تعبئــة نمــوذج )ج(خطــة النشــر 

العلميــة. المــدرج علــى الموقــع الإلكترونــي لإدارة الجمعيــات والمجــات 

يتــم النظــر فــي التــزام هيئــة التحريــر بمواعيــد الــرد علــى الباحثيــن وكذلــك إنجــاز التحكيــم وقبــو ل 
البحــث أو رفضــه فــي خــال مــدة زمنيــة تحــدد ســلفًا فــي خطــة النشــر نمــوذج )ج( .

تقييم أداء المجلات العلمية في جامعة القصيم

أ

ب

ج

د
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الدليــــــل الإرشـــــــادي لطـــلب تأسيس
لعمل المجلات العلمية بجامعة القصيم

تــم تقيــد هيئــة  التحريــر  بخطــة  النشــر   نتيجــة التقييــم تكــون  عبــارة  عــن 100% فــي حــال  

علميــة   ونســبة   الأبحــاث  اســتقبال  فــي  عاليــة  نســبة   تحقيــق  وكذلــك   للمجلــة  المعتمــدة 

الأبحــاث.   رفــض  قبــول/  فــي  مقبولــة 

يتم تصنيف المجلات كالتالي: 

• فئة أ :  تحقيق  نسبة )90 – %100 (. 

• فئة ب  : تحقيق نسبة ) 80 – 89% ( تُحثُّ الهيئة بالعمل على تحسين الأداء.

• فئــة ج : تحقيــق نســبة )  70  – 79% ( ينُــذر هيئــة التحريــر لتفــادي إيقــاف الدعــم  وذلــك فــي 

حــال عــدم  تحســن  الأداء الفتــرة  القادمــة. أمــا  فــي حــال اســتمر  الأداء فــي نفــس الفئــة فــي 

الفتــرة القادمــة علــى المــوال نفســه فيــدرس إيقــاف دعــم المجلــة  أو التوصيــة بتغييــر هيئــة  

التحريــر وذلــك حســب مــا تقتضيــه المصلحــة العامــة  للمجلــة . 

• فئــة د : تحقيــق نســبة أقــل مــن ) 70%( : يــدرس إيقــاف دعــم المجلــة أو التوصيــة بتغييــر هيئــة 

التحريــر  وذلــك حســب مــا  تقتضيــه  المصلحــة العامــة  للمجلــة.

هـ
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إدارة الجمعيــــــــــــات والمجـــــــــــــلات العلميــــــــــــــــة
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معايير إيقاف المجلات العلمية وإصدارها

معايير  اختيار  رؤساء هيئات تحرير المجلات العلمية

عدم تحقيق الأهداف العلمية المرجوة للمجلة العلمية. 

عدم الانضباط في النشر المستمر وذلك لقلة الأبحاث المقدمة. 

عدم الالتزام بأخاقيات النشر العلمي في المجلة.  

عدم التقيد بتوثيق إصدارات المجلة.

أن يكون برتبة أستاذ. 

أن يكون متخصصاً في المجال العلمي للمجلة.

أن يكون قد سبق له النشر في مجات علمية مصنفة.

أن يكون قد نشر وحدة بحثية على الأقل خال السنتين التي تسبق الترشيح.

يفضل أن يكون له خبرة في تحرير المجات العلمية.

أ

أ

ب

ب

ج

ج

د

د

هـ

بناء على المادة ٤٥ من لائحة البحث العلمي والابتكار في الجامعات “يعين مجلس الجامعة 

للتجديد  قابلة  لمدة سنتين  التعيين  التحرير ويكون  العلمي هيئة  المجلس  توصية  بناءً على 

من  التحرير  هيئة  لعضوية  ينضم  أن  ويجوز  أستاذ  عن  لرئيسها  العلمية  الدرجة  تقل  ألا  على 

داخل  من  سواءً  الجامعة  خارج  من  البحثية  الخبرة  ذوي  من  أو  الدكتوراة  شهادة  يحمل 

المملكة أو خارجها.
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الدليــــــل الإرشـــــــادي لطـــلب تأسيس
لعمل المجلات العلمية بجامعة القصيم

آلية اختيار رؤساء هيئات تحرير المجلات العلمية

أربعة أشهر  العلمية بمدة لا تقل عن  المجلة  لرئاسة هيئة تحرير  الترشيح  يعلن عن فتح باب 

من تاريخ انتهاء فترة عمل رئيس هيئة التحرير الحالي. 

ترفع أسماء المرشحين وسيرهم الذاتية للمشرف على إدارة الجمعيات والجمعيات العلمية. 

استيفائهم  للتأكد من  المرشحين  أوراق  بمراجعة  العلمية  المجات  و  الجمعيات  إدارة  تقوم 

للمعايير الواردة في  هذا الدليل.  

يتم رفع أسماء المرشحين إلى المجلس العلمي لرفع التوصية بالترشيح و اعتمادها من قِبَل 

مجلس الجامعة.

الذي  المرشح  اختيار  يتم  الدليل  هذا  في  الواردة  للمعايير  المرشحين  استيفاء  عدم  حال  في 

يستوفي أكبر عدد منها.

أ

ب

ج

د

هـ
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مهام رؤساء هيئات تحرير المجلات العلمية

ــة بالجامعــة  ــة العلميــة ومتابعــة الجهــات المعني  الاشــراف علــى ســير العمــل فــي المجل

فيمــا يخــص النشــر والطباعــة والمكافــآت.  

تمثيل المجلة العلمية أمام الجهات المعنية داخل الجامعة وخارجها.

إعــداد تقريــر نصــف ســنو ي عمــا تــم إنجــازه فــي هيئــة تحريــر المجلــة العلميــة بالاشــتراك 

مــع أعضــاء هيئــة  التحريــر ورفعــه للمشــرف علــى إدارة الجمعيــات والمجــات العلميــة. 

ــة العلميــة مــع مراعــاة التنــوع بيــن الأعضــاء  ــر المجل ــة هيئــة تحري ترشــيح أســماء لعضوي

مــن داخــل المملكــة وخارجهــا ورفعهــا مــع الســير الذاتيــة للمشــرف علــى إدارة الجمعيات 

ــواردة فــي هــذا  ــر ال ــة  بعــد التأكــد  مــن  اســتيفاء المرشــحين  للمعايي و المجــات العلمي

الدليــل ويجــوز اختيــار المرشــحين المســتوفين لأكبرعــدد مــن هــذه المعاييــر  فــي حــال 

ــر  للمجلــة عــن   عــدم وجــود مــن  يســتوفيها  بشــرط  أن لا يقــل عــدد أعضــاء هيئــة  التحري

ــر. ــد  عــن تســعة بمــن فيهــم رئيــس هيئــة  التحري خمســة  ولا يزي

تعييــن نائــب لرئيــس هيئــة التحريــر بالمجلــة العلميــة مــن بيــن أعضــاء هيئــة التحريــر ليقــوم 

بأعمــال رئيــس هيئــة التحريــر فــي حــال غيابــة.  

العمل على إدراج المجلة العلمية ضمن التصنيفات العالمية ذات العاقة. 

التصنيفــات  ضمــن  إدراجهــا  بعــد  العلميــة  المجلــة  تأثيــر  معامــل  رفــع  علــى  العمــل 
العالميــة. 

العمل على زيادة عدد الاقتباسات من الأبحاث المنشورة في المجلة العلمية.  

أ

ب

ج

د

هـ

و

ز

ح
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الدليــــــل الإرشـــــــادي لطـــلب تأسيس
لعمل المجلات العلمية بجامعة القصيم

معايير اختيار أعضـــاء هيئــــة التحريــــر بالمجــــلات 
العلمية

أن يكو ن برتبه أستاذ مشارك على الأقل.  

أن يكو ن متخصصًا في المجال العلمي للمجلة. 

أن يكو ن قد نشر وحدة بحثية على الأقل خال السنتين التي تسبق الترشيح. 

خبرة في تقييم الأبحاث ومراجعتها في مجات علمية أخرى.

أ

ب

ج

د
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شروط التصنيفات الدولية الواجب الالتزام بها من 
قِبل هيئة تحرير المجلات لغرض التصنيف

يجب الحفاظ على اسم المجلة دون تغييره حيث إن تغيير الاسم سيؤدي إلى اعتبار المجلة 
كأنها توقفت وسيتم التعامل مع الإصدارات المستقبلية تحت الاسم الجديد على أنها مجلة 

مختلفة ومستقلة.

يجب تحديد عدد مرات إصدار الأعداد بشكل واضح سواء أكان على غاف المجلة أم في 
صفحة العنوان داخلها.

ضرورة الالتزام التام بإصدار أعداد المجلة في المواعيد المحددة دون أي تأخير.

يجب أن تحمل المجلة رقمًا دوليًا )ISSN( يظهر بوضوح على جميع أعداد المجلة سواء أكان 
على الغاف أم في الصفحات الأولى.

يجب أن يحمل كل بحث منشور في المجلة رقم تعريف رقمي )DOI( خاص به ويطبع على 
الصفحة الأولى من البحث.

يجب أن يكُتب عنوان المقال واسم المؤلف )الباحث( باللغتين العربية والإنجليزية في المجات 
العربية مع توضيح الجهة التي ينتمي إليها الباحث وعنوان بريده الإلكتروني الرسمي وتطبع 

جميع هذه المعلومات على الصفحة الأولى لكل بحث.

يجب أن يتضمن كل بحث ينُشر في مجلة تصدر باللغة العربية ملخصًا باللغتين العربية 
والإنجليزية ويوضع دائمًا في بداية المقال.

أ

ب

ج

د

هـ

و

ز
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ح

ي

ك

ل

م

يجب أن يتضمن كل بحث كلمات مفتاحية )دلالية( باللغتين العربية والإنجليزية، وهي مجموعة 

من المصطلحات الموضوعية التي تعكس محتوى البحث. تُوضع هذه الكلمات بعد الملخصات 

بهدف تسهيل فهرسة البحث موضوعيًا واسترجاعه خال عمليات البحث.

يجب ترقيم أعداد المجات باستخدام الأرقام العربية )1، 2، 3( بدلًا من الأحرف.

يجب على المجات الالتزام باستخدام ترقيم تسلسلي ثابت بصيغة )مجلد/عدد( دون تغييره في 
الأعداد المستقبلية

يجب أن تكون هيئة التحرير والتحكيم متنوعة جغرافياً بحيث تضم أعضاء ومحكمين من دول 

عربية وأجنبية وألا تقتصر على المحكمين من نفس البلد.

ينبغي أن تحتوي قائمة المراجع في نهاية البحث على بيانات كاملـــة ودقيقـــة مع الالتـــزام 
باستخدام أحد أساليب كتابة المراجع المعتمدة للمجلة العلمية بعد إقرارها وفقًا لما هو 

موضح في دليل الباحث. 




