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 هدف الدليل : 1
 

 معه:يهدف هذا الدليل لتعريف مستخدم النظام على محتوياته وطرق التعامل 

 الدخول للنظامتسجيل  -

 تعديل البيانات الشخصية -

  اللجان تصفح  -

 

لذ الذذدلذيذذل  الذجذذامذعذذة  هذذذا  ومذنسذذذذذو ذ   الذتذذدليذم  هذيذيذذة  فذ   لأعضذذذذذذاء  الذ ذلذيذذات الذمشذذذذذذال ذيذن   مذجذذالذم 

 .والأقسام وأعضاء اللجان

 

 

 النظام:الدخول على : 2
 

  http://meetings.qu.edu.sa الشب ة:استخدام لا ط موقع النظام على 

 

ديث يم ن الدخول للنظام عن طريق النفاذ المودد   My QUلتسذجيل الدخول المودد تظهر الشذاةذة الرسيسذية   .1

 أو عن طريق اسم المستخدم و لمة المرول.

 
 

للدخول إلى النظام ه  البريد الال ترون  الخاص  العضذذو ف  جامعة   المرول المسذذتخدمةأسذذم الدخول و لمة    :ملادظة

 الال ترون . البريد  المرول الخاصة القصيم و لمة

الذذذذذدخذذذذذول  وتسذذذذذذذذجذذذذذيذذذذذل  الذذذذذمذذذذذرول  و ذذذذذلذذذذذمذذذذذة  الذذذذذدخذذذذذول  أسذذذذذذذذم  إدخذذذذذال    ذذذذذعذذذذذد 

 

 اللجان:ستظهر الصفحة الرسيسية لنظام 

 

http://meetings.qu.edu.sa/
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لذذذمسذذذذذذذتذذذخذذذدم جذذذمذذذيذذذع    سذذذذذذذيذذذظذذذهذذذر  الذذذتذذذ الذذذنذذذظذذذام  فذذذيذذذهذذذا   الذذذلذذذجذذذان  عضذذذذذذذويذذذة   يذذذمذذذلذذذي 

 اجتماعاتها.يملي صلادية الإةراف عليها وعلى  واللجان الت 

 

الصذذذذذفذحذذة   خذلال  مذن  لا  يذمذ ذنأيضذذذذذذا الذرسذيسذذذذذيذذة    سذذذذذتذخذذدملذم  الذرسذيسذذذذذيذذة  الذقذذاسذمذذة  اسذذذذذتذخذذدام   الذنذظذذام 

 العمليات:اء  عض لإجر

 

 المرفقة.وتحميل الملفات  اللجان والاجتماعات تصفح - 1

  فاعلية.التصويت والمشال ة ف  الاجتماعات - 2

 

 

 

 

 

 

 نظرة على قوائم النظام الأساسية أولاً:

 



                                                                                                                                                

 لجاندليل استخدام نظام إدارة ال    
 

 

 
5 

 

ثلاثة عناصر أساسية لتدعم سهولة النظام له  ش ل تلقاس   اللجان سيبرز عند دخول العضو للصفحة الرسيسية لنظام 

 النظام: ذلي ةرح مفصل لمحتويات  ويل   وفيما يل  ف رة عامه للنظام،وقا لية الاستخدام 

 

 
                       

 عليها.دق المشال ة فيها أو الإةراف  يملي العضو  اللجان الت للوصول السريع لجميع  اللجان:أيقونة 

           

 تعديل الملف الشخصي  ثانياً:

 

 يم ن لمستخدم النظام تعديل  ياناته الشخصية 

 تعديل البيانات الأساسية :3

  
 الأساسية: عند لغبة العضو  تعديل  ياناته 

 

 عن طريق الصفحة الرسيسية 

  الملف الشخص  و النقر على 

 

 سيقوم النظام آليا  نقلي لصفحة 

 : الحساب معلومات 

 

 
 

عذذلذذى   الذذنذذقذذر  يذذتذذم  تذذحذذريذذرهذذا  أو  تذذحذذديذذ ذذهذذا  الذذمذذرغذذوب  الذذبذذيذذانذذات  تذذعذذديذذل  الذذبذذيذذانذذات  ذذعذذد   تذذعذذديذذل 

 المحدثّة.وسيتم دفظ جميع البيانات 
 

 التعامل مع الاجتماعات  :4
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نذذظذذام   مذذمذذيذذ ات  إلذذ ذذتذذرونذذيذذا      الذذلذذجذذان  مذذن  الاجذذتذذمذذاعذذات  فذذ   الذذمشذذذذذذال ذذة  عذذلذذى  الذذعضذذذذذذو   قذذدلة 

والذذمذذرفذذقذذات  ووالذذتصذذذذذويذذت   هذذ   وطذذبذذاعذذتذذهذذا  وتذذحذذمذذيذذلذذهذذا  لا  مسذذذذذبذذقذذا الأعذذمذذال  جذذداول  عذذلذذى   الإطذذلاع 

 الاجتماع.الت  يتضمنها 

 

 عرض الاجتماعات  :4-1
 الخاصة.و ما هو معروف فل ل مجلم اجتماعاته   النظاممن مجالم  قد ي ون المستخدم عضوا ف  أ  ر من مجلم

 

 عليها  اللجان والاطلاع أدد عات لعرض اجتما

 اجتماعات  أواللجان الضغط على  أولا:

 و ياناتها:الذي ترغب ف  عرض اجتماعاته وسيظهر النظام مباةرة قاسمة  الاجتماعات  اللجنةثم اختيال 

 

 

 
 

 

 عرض المواضيع :4-2
مواضذذيعه  المراد الاطلاع على قاسمة    اختيال الاجتماعولعرضذذها يتم  ل ل اجتماع قاسمة من المواضذذيع المراد مناقشذذتها  

 م و ش ل آل   عرض جميع متعلقات الاجتماع النظا وسيقوم

 

 
 

 

 التعليق على موضوع   :4-2-3
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 خلال: على أدد المواضيع من والتعليق     المشال ة اللجنةيم ن للمستخدم والعضو ف   

 . اللجنةاختيال  -1

 .الاجتماعاختيال  -2

 عليه. المراد التعليق  اختيال الموضوع -3

   الصولة: ما ف   أضف تعليقإضافة التعليق ثم الضغط على  -4

 

 

 
 

 للنقاش.وسيضاف التعليق  ش ل آل  إلى الموضوع المطروح 

 

 إضافة ملاحظة خاصة  :3-2-4
  التالية:صغيره على أدد المواضيع  الطريقة  إضافة ملادظة اللجنةيم ن للمستخدم والعضو ف  

 

 .اللجنةاختيال  -1

 .الاجتماعاختيال  -2

 عليه.المراد التعليق  اختيال الموضوع -3

 التالية: الطريقة  ملادظة خاصةإضافة هناك يتم اختيال لغبة  ومنالموضوع وسينقلي النظام إلى صفحة  -4

  

 الخاصة: عد ذلي ستتاح مسادة ل تا ة الملادظة 

 
 وإضافتها. تحدي هاليتم  (الملادظة )إضافةالنقر على  الملادظة،و عد الانتهاء من  تا ة 

 

 

العضذذذذو الذذذي أدخلهذذا وليسذذذذذت متذذادذذة لبقيذذة    :ملادظذذة  الأعضذذذذذاء. الملادظذذات الخذذاصذذذذذة لا يطلع عليهذذا إلاّ 

 

 أثناء الاجتماع  :5
 قبول الدعوات 5-1

  من خلا ل النظام يم ن قبول الدعوة لاجتماع او لفضه
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   كلمة طلب   :5-2
ولغبته ف  إجراء مداخلة للمشال ة ف  الرأي واقتراح   اللجان عند مشال ة العضو ف  اجتماع قاسم ويجري  أدد 

 التالية: يستطيع فعل ذلي  الطريقة الأف ال 
 . لمةطلب الضغط على  - 

 

 
 

 التصويت   :5-3
مع   يفية التعامل   المناسذب،القرال لأدد المواضذيع للخروج  ضذع تصذويت  القدلة على و اللجان هوأدد خصذاس  نظام  

 التال :التصويت ه  على النحو 

 

الاجتماعات الجالية داليا والمشذترك فيها وعند طلب المشذرف على الجلسذة  التصذويت لأدد   أني عضذو ف  أدد  ديث 

 التال :فسي ون أمامي قالب للتصويت  الش ل القرالات  
 

 
 

 )تصويت(.اختيال ما ترجحه  صوتي ثم الضغط على  وسليمة: طريقة واضحة 

 جهاز.: يحتاج العضو لإتمام عملية التصويت إلى ملادظة
 

 اعتماد محاضر الاجتماعات : 6
 عند السال المحضر من قبل الرسيم او الس رتير سوف يظهر ف  ةاةة الاجتماع اضغط على المحضر
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 اللازمة لذلي الأسباب يم ن لي اعتماد المحضر او لفضه مع وضع 

 

 
 

 

 السبب ف  دالة الرفض يفضل ادخال 
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  عد اعتماد المحضر من قبل الرسيم يتم السال المحضر للتوقيع يم ن لي التوقيع على المحضر من خلال زل التوقيع

 
 

  اللجان تسجيل الخروج من نظام  :7
 

 اللجان:للخروج من نظام 

  تسجيل الخروجمن القاسمة الرسيسية الضغط على أيقونة 
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لا تسجيل الخروج يتم -  دقيقة.  60ف  دالة عدم وجود نشاط لمدة آليا

لا   : تحديث الصفحة أو الانتقال لصفحة جديدة للتوضيح فقط )  يعتبر نشاطا

 .) يعتبر نشاط ف  صفحات الويب  فلاالمؤةر تحريي أما  

لا  تسجيل الخروج يتم  -  . المتصفحعند إغلاق آليا


