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	م
	المستند المطلوب
	( /(التاشير 

	1
	خطاب من المتقدم لرئيس القسم.
	

	2
	تعبئة استمارة طلب التقاعد أو الاستقالة نموذج ع.ع 3 (اصدار 1-10-2024) المتوفرة على موقع امانة المجلس العلمي.
	

	3
	محضر القسم.
	

	4
	محضر الكلية.
	

	5
	خطاب عميد الكلية.
	

	6
	تقرير سري من عميد الكلية عن أداء المتقدم خلال آخر سنتين (لطلبات الاستقالة).
	

	7
	بيان للعبء التدريسي في القسم موضحا فيه أسماء الأعضاء في القسم والتخصص العام والدقيق والعبء التدريسي لكل عضو.
	


ملحوظه مهمة: عند وجود نقص بأي من المستندات او بالبيانات أوالتوقيعات المطلوبة لكل معاملة فإن المعاملة ستعاد للمصدر. لذلك نرجو التأكد من استكمال جميع المستندات المطلوبة تجنبا لأي تأخير لسير المعاملة.
استمارة طلب استقالة أو تقاعد مبكر لأعضاء هيئة التدريس
	إقرار بالاطلاع
	توقيع المتقدم

	يشترط في تاريخ بدء التقاعد المبكر/الاستقالة:
أ‌-ان يوافق تاريخ الاستقالة/التقاعد المبكر المرغوب اول يوم من بداية أحد الفصول الدراسية أو آخر يوم لأحد الفصول الدراسية. (وينص على ذلك في محضري مجلس القسم والكلية على أن يتطابق التاريخ في كلا المحضرين.
ب‌-ان تصل طلبات التقاعد المبكر أو الاستقالة مكتملة إلى المجلس العلمي قبل تاريخ التقاعد أو الاستقالة المرغوب وفق البند (أ) بمدة لا تقل عن اربعة أشهر. 
	

	أن يستمر المتقدم على رأس العمل لحين صدور قرار موافقة مجلس الجامعة على التقاعد المبكر/الاستقالة
	

	تاريخ بدء التقاعد المبكر/الاستقالة وفق اعلاه           /          /        144هـ


أولاً: (البيانات الشخصية تملأ من قبل المتقدم):
                         الاسم الأول         اسم الأب          اسم الجــد            اسم العائلة

· الاسم رباعياً:   ............        ...........         ............           ...........
· تاريخ الميلاد:  
/
/           مكان الميلاد: ............     الجنس: ذكر □    أنثى   □
· رقم البطاقة :
· رقم الجوال:
· البريد الإلكتروني: 
· الكلية التي يعمل بها حالياً:   ........................................................................
· القسم:   ................................................................................................
· التخصص:   ..........................................................................................
· المرتبة العلمية:   .....................................................................................
· عدد سنوات الخدمة في جامعة القصيم:   .........................................................
· عدد سنوات الخدمة عموماً:   .......................................................................
مبررات الاستقالة أو التقاعد المبكر:
................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................. 
ثانياً: أعضاء هيئة التدريس بالقسم وأعبائهم التدريسية (يملأ من قبل القسم المختص):
      (ترفق قائمة بأسماء أعضاء هيئة التدريس بالقسم وتخصصاتهم الدقيقة وأعبائهم التدريسية).
· عدد أعضاء هيئة التدريس بالقسم في تخصص المتقدم:

	(          ) أستاذ
	(           ) سعودي
	(           ) غير سعودي

	(          ) أستاذ مشارك
	(           ) سعودي
	(           ) غير سعودي

	(          ) أستاذ مساعد
	(           ) سعودي
	(           ) غير سعودي

	(          ) محاضر
	(           ) سعودي
	(           ) غير سعودي

	(          ) معيد
	(           ) سعودي
	(           ) غير سعودي

	(          ) مبتعث
	(           ) سعودي
	(           ) غير سعودي


عدد أعضاء هيئة التدريس غير المتفرغين بالقسم:

في تخصص المرشح: (          )             في مختلف التخصصات:  (          )
- متوسط العبء التدريسي لأعضاء القسم عامة: (            ) 

- متوسط العبء التدريسي لأعضاء القسم في تخصص المرشح: (         ) 

أي مبررات أخرى يرى القسم إضافتها
.......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... 
ثالثاً: توصيات مجلسي القسم والكلية (للإستعمال الرسمي فقط):
	قرار مجلس القسم في جلسته: ......................
للعام الدراسي: ........................
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/
/
هـ             الموافق         /         /           م

              التوصية بالموافقة                      التوصية بعدم الموافقة
                                                           رئيس القسم:  ............................................

                                                           التوقـــيع:  ................................................



	قرار مجلس الكلية في جلسته:  .................       للعام الدراسي:  ....................
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المنعقدة بتاريخ

/
/
هـ             الموافق         /         /           م

              التوصية بالموافقة                      التوصية بعدم الموافقة

يعتـــــمد   ،،،

عميد الكلية:  ..................................

التوقيــع:  ...................................



· يلزم كتابة تقرير سري عن أداء المتقدم خلال السنتين الأخيرتين من قبل عميد الكلية وارسالة بمعاملة مستقلة إلى أمانة المجلس العلمي
المستندات المطلوب إرفاقها مع معاملات طلب


التقاعد / الإستقالة
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