
على  المترتبة  والعقوبات  الغرامات  لتجنب  المخت�ص  للموظف  وت�سليمها  الاع��ارة  م��دة  انتهاء  قبل  ا�ستعارتها  تم  التي  الكتب  �إع��ادة  الم�ستفيد  على  	

 الت�أخير. ب�إمكان الم�ستفيدين تجديد الكتب قبل �إنتهاء مدة الإعارة بحد �أق�صى مرة واحدة ويمكن التجديد �شخ�صيًّا من كاونتر الإعارة, �أو عبر الإنترنت

www.library.qu.edu.sa من خلال رابط ح�سابي با�ستخدام رقم التعريف ال�شخ�صي.

سجل مستفيد جديد
المعلومات الشخصية :

هوية الم�ستفيد )الرقم الجامعي/ الوظيفي( : .............................................................................................................................................. 

�صفة الم�ستفيد )�إ�سم ال�سمة( :

                                                m طالب جامعي   m طالب درا�سات عليا   m ع�ضو هيئة تدري�س   m موظف   m من خارج الجامعة

الكلية : .....................................................................................    الق�سم الأكاديمي : .....................................................................................

�إ�سم العائلة : .....................................................................................    الإ�سم الأول : ....................................................................................

�إ�سم الأب : ........................................................................................    �إ�سم الجد : .....................................................................................

رقم الجوال : ..................................................................    البريد الإلكتروني : .............................................................................................

اقر ب�صحة معلوماتي ال�شخ�صية الم�سجلة �أعلاه، وموافقتي على �شروط الإعارة بما في ذلك الجزاءات والغرامات ومدة الإعارة كما التزم بتحديث  	m
معلومات التوا�صل كالجوال والبريد الإلكتروني في حالة تغيرها، كما التزم بالمحافظة على الكتب المعارة دون ك�شط �أو تحبير �أو تمزيق، وكذلك التزم 

بعدم الت�صوير �أو الم�سح ال�ضوئي لأكثر من 30% من كل كتاب.

التوقيع : .....................................................................................                                              التاريخ :        /           /          14هـ

إقـرار

شروط وقواعد الإعارة :
بحد  لكل مجلد معار  ت�أخير  يوم  كل  ري��ال على  ن�صف  ت�أخير قدرها  احت�ساب غرامة  يتم  	•

�أق�صى ت�سعون يومًا.

	�إذا تجاوزت مدة الت�أخير ت�سعين يومًا تحت�سب غرامة �إ�ضافية قدرها خم�سة ع�شر ريالًا عن كل  •
�شهر.

لا	 ي�سمح للم�ستعير با�ستعارة كتب �أخرى مالم يعد الكتب المت�أخرة لديه ودفع غرامات الت�أخير. •
�أو تلف يلزم الم�ستعير ب�إح�ضار ن�سخة بديلة من الطبعة نف�سها �أو طبعة �أحدث  	�إذا فقد كتاب  •
)مع تجليدها �إذا كانت الن�سخة المعارة مجلدة( خلال �شهر, ف�إن لم يتم �إح�ضارها خلال 

المعتمدة من  ال�ضوابط  المقتنيات ح�سب  تنمية  �إدارة  التي تحددها  القيمة  بدفع  يلزم  �شهر 

تتجاوز )37(  وال�شحن بحيث لا  الفنية  الإج��راءت  قيمة  �إ�ضافة  المكتبات مع  �ش�ؤون  عمادة 

ريال, �أما �إذا كان الكتاب من الكتب النادرة �أو الكتب المهداة في طالب الم�ستعير بدفع القيمة 

التي تحددها اللجنة الفنية في �ضوء ثمن الكتاب المفقود �أو التالف وندرته في ال�سوق وذلك 

بعد اعتماد هذه القيمة من عميد �ش�ؤون المكتبات, وفي الحالتين يطالب الم�ستعير بدفع غرامة 

الت�أخير.

يعتبر الكتاب تالفًا �إذا غيرت �أي �صفة من �صفاته كالك�شط �أو التحبير �أو النزع �أو التمزيق. 	•

الفئة
عدد

الكتب

مدة

الإعارة 

)120( يوم)15(�أع�ضاء هيئة التدري�س

)120( يوم)15(طلبة الدرا�سات العليا

)30( يوم)6(الطلبة المنتظمون

)30( يوم)6(موظفي الجامعة

)30( يوم)3(الأفراد من خارج الجامعة

عدد الكتب الم�سموح ب�إعارتها

ومدة الإعارة وفئات الم�ستفيدين

الجزاءات والغرامات




