
  ** خدمة حجز فعالية** 

 : طلب حجز مرفق لفعالᚖة .١
  ،يتم الدخول على الخدمة من خلال قاɧة الخدمات الذاتية والضغط على (حجز مرفق لفعالية) -

  ومن ثم اختيار (طلب حجز مرفق لفعالية).   

  
  

  

  



  

دخال جميع البيانات المطلوبة حيث يتم اختيار الموقع المطلوب وتحديد المرفق وتاريخ الفعالية إ على الخدمة يتم  عند الدخول -

  وعدد الأيام وتاريخ الاستلام والتسليم للمرفق. 

  
  

  
  

  

  

  



  

  : س᣾ᤫ الموافقات (حجز مرفق لفعالᚖة) . ٢
  .من خلال خدمة إظهار طلبات الخدمة الذاتية الخاصة به يتم متابعة حالة الطلب وس˼ الموافقات -

  
  

 
 : إقرار تعهد ᙠاستلام المرفق . ٣

  .الموافقة على طلب حجز المرفق يتم التقديم على طلب (إقرار تعهد واستلام المرفق) تتمبعد أن  -

  
  

  



  

  الموافقة ع᥋ الإقرار . ٤
  .بالتعهد والموافقةالقيام الموظف  يجب علىالموافقة عليه وت ɱ ذييتم عرض طلب حجز المرفق ال -

  
  : س᣾ᤫ موافقات الإقرار  . ٥

  .من خلال خدمة إظهار طلبات الخدمة الذاتية الخاصة به يتم متابعة حالة الطلب وس˼ الموافقات -

  

  
  
  
  
  
  
  
  
 



 : ᚤسلᚖم مرفق . ٦
  ة لتسليم المرفق.ميتم الدخول على هذه الخد ،بعد الانتهاء من الفعالية -

  
 أقيمت عليه الفعالية، وكن ثم يتم تحميل المستند وحفظه.الذي  يتم اختيار المرفقعند الدخول على الخدمة  -

  
  

  
  

  

  



  

  س᣾ᤫ موافقات (ᚤسلᚖم مرفق):  . ٧
  .من خلال خدمة إظهار طلبات الخدمة الذاتية الخاصة به يتم متابعة حالة الطلب وس˼ الموافقات -

 


