
 لتشكيل لجنة المناقشة وأعمالها  ــة/دليل الأستاذ
 

 - : وهي كما يلي  المناقشة وبعد  الضوابط التالية قبل  ةمراعا، همثوبحالذين أكملوا  تأو الطالبا  طلابالالمشرفين على  الأساتذة    على
 

 . الموافقة عليهيتم ومن ثمّ  الشخصية ةصفحال على (فقط BDF )بصيغة  ثالبحرفع بقام  قد ـة/الطالب أنمن التأكد  :أولا 

ا  ا    :ثانيا وليس الطالب لتفادي  يجب على الأساتذة المشرفين التواصل المباشر مع الموظف المشرف على أعمال الدراسات العليا بالقسم شخصيا

   -وهي كتالي :  عن طريق الواتس أب متطلبات المناقشة إرسالحيث أن عليه  ،الزدواجية

( 270عن )عدد الصفحات  ل يقل  بحيث    ،القتباسنسبة  لستخراج  (  الخاتمةـ    رسا الفه  -  )المقدمة  بدون  ( فقط   word)بصيغة    البحث  -1

  .صفحة (280)عن صفحة ول يتجاوز 

 ومختومة. فقط  (BDF) بصيغةالإفادة بالنشر  -2

ا   )باللون   هاغلاف من البحث ولتكن لمرحلة الماجستير    واحدةا فقط  ورقيةة طباعة نسخةا  ـالمشرف أن يطلب من الطالب/  ةــ/على الأستاذ  :ثالثا

، للمطابقة  قسمال ب  سلّم للموظف المشرف على أعمال الدراسات العليات  حيث    (سود)باللون الأ  هاغلاف   ولمرحلة الدكتوراه  -  الداكن(  زرقالأ

ا أن هذه النسخة خاصة بالأستاذ  . بالقسم المشرف لمراجعتها ولكن يستلمها من الموظف المشرف على أعمال الدراسات العليا ةــ/علما

ا: ومن ثمّ    تهعبئلت  موقع القسممن    في كل مرة  (  المناقشةستكمال إجراءات  لتقرير اكتمال الرسالة  )نموذج  ميل  تح  ــة/الأستاذ  يجب على  رابعا

   .لموظف المشرف على أعمال الدراسات العلياإلى ا إرساله عن طريق الواتس أب

ا:   ( من البحث  ورقية  نسخ  طباعة )ثلاثبة  ـالطالب/غ  بلاإ  جبي   ،الأخطاء  تصويببالتأكد  و  المشرف للنسخة الورقية  ــة/بعد مراجعة الأستاذخامسا

ا  حيث يقوم الطالب/ــة  (  سودالأ)باللون    ا ه غلاف   مرحلة الدكتوراهولداكن(  ال   زرقالأ)لون  بال  اه غلاف لمرحلة الماجستير    كما هو موضح آنفا

  .ني ن الآخريوالمناقش الرسالةالمشرف على  ــة/ذلأستا ل مباشرةا  نسخة كل ميتسلب

ا: العليا أو ـوالطالب/  ـة/على الأستاذ  سادسا الدراسات  الكلية النتظار حتى تأتي رسالة نصية من عمادة  القسم ومجلس  ة بعد موافقة مجلس 

ا وقتاا طويأنها تستغرق  لماا ع ،بقبول تشكيل لجنة مناقشة البحث من عدمهبالمتابعة الأسبوعية في الصفحة الشخصية  أن حيث ،  لاا أحيانا

 بموعد  والمناقشين  ــة/المشرف مع الطالبــة  /الأستاذالموافقة يجب تنسيق    أتتفإذا    ،الموافقةدوره إل بعد    انتهىقد  القسم بعد ذلك  

تعبئة نموذج )تحديد موعد و  تحميليجب  ، بعد ذلك  أسبوع من موعدها  بما ل يقل عنإرسال نموذج موعد المناقشة  ولمناقشة  انعقاد ا

 حيث يتم تسجيل جميع البيانات ومن أهمها تسجيل رابط المناقشة إذا كانت عن بعد، ثم يتم إرسال  ،موقع القسممن    في كل مرة المناقشة(  

   .الدراسات العليا أعمال مشرف علىموظف اللإلى ا (فقط word)بصيغة  النموذج

ا:   -: مما يليبعد المناقشة تعبئة كل  ـة المشرف/على الأستاذ سابعا

بدون أي تعديلات على النموذج الأصلي   موقع القسممن    في كل مرة  ته تعبئو  هيجب تحميل(    تقرير لجنة الحكم على الرسالةنموذج )   ❖

للموظف المشرف على أعمال الدراسات العليا بالقسم لكي يقوم بمراجعته   (فقط  word)بصيغة  وبدون توقيع الأعضاء ثم يتم إرساله  

لموظف المشرف على إلى ا  (فقط  BDFبصيغة )  ثم إرساله مرةا أخرى    عليه  النهائي يتم توقيع أعضاء اللجنة  هفإذا تم اكتمال  ،المبدئية

 أعمال الدراسات العليا. 
 

وبنفس الملف يتم وضع   (فقط  wordبصيغة )  موقع القسممن    في كل مرة  تهتعبئو  يجب تحميله(    المناقشةآيبان أعضاء لجنة  نموذج )    ❖

 الدراسات العليا.  أعمال لمشرف علىإلى الموظف ا (فقط wordبصيغة )ثم يتم إرساله  (في الأسفل في صفحة مستقلة  آيبانكل )صور 
 

  

     :  تنبيه

 .)قاعة الشيخ محمد بن عثيمين رحمه الله( فيللطلاب حضورية  المناقشة  -

 .مناقش خارجي في حال وجود دأيضاا عن بع وللمناقش الخارجيعن بعد فقط تكون  لطالبات امناقشة   -

من الرابط الموجود من موقع القسم أو    العمل عليهانماذج ملفات الوورد المطلوب  كل مرة لل  حميلتاليتم  وإنما  عليها لمصلحة العمل  لأنه يوجد أحياناا تحديثات  نماذج سابقة  أي  عمال  عدم است   -

                                                                                                                                                        ( /https://www.qu.edu.sa/colleges/csi/departments/csi-( 7             قسم أصول الفقه  في مجموعة
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