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لمشاركة أعضاء هيئة التدريس بجامعة القصيم في المؤتمرات وما في حكمها

يفات: تعر

المؤتمــرات ومــا في حكمهــا: ينــدرج تحتهــا كل مــا كان في حكمهــا مــن الفعاليــات العلميــة المقامــة خــارج الجامعــة، مثــل: 
النــدوات والملتقيــات العلميــة وغيرهــا.

الضوابط: القواعد التنظيمية والإجرائية للمشاركة في المؤتمرات وما في حكمها.

الإدارة: إدارة التبادل المعرفي والفعاليات العلمية.

الوكالة: وكالة الجامعة للدراسات العليا والبحث العلمي. 

أولًاً: ضوابط تنظيمية وإجرائية:

	1 تكــون إدارة التبــادل المعــرفي والفعاليــات العلميــة بجامعــة القصيــم مســؤولةً عــن فحــص الطلبــات المقدمــة مــن أعضــاء .
يــس للمشــاركة في المؤتمــرات، ثــم ترفعهــا بعــد ذلــك إلى ســعادة وكيــل الجامعــة للدراســات العليــا والبحــث  هيئــة التدر

العلمــي؛ تمهيــدًا لرفعهــا إلى ســعادة رئيــس الجامعــة. 
	2 يــس الســعوديين والمتعاقديــن بالجامعــة . تســتند الضوابــط والقواعــد التنظيميــة والإجرائيــة لمشــاركة أعضــاء هيئــة التدر

في المؤتمــرات إلى المادتــن )67 و68( مــن اللائحــة المنظمــة لشــؤون منســوبي الجامعــات السعوديـيـــن مــن أعضــاء هيئــة 
يــس ومــن في حكمهــم، وإلى الفقــرة ذات الرقــم )2( مــن المــادة )27( مــن لائحــة توظيــف غــر الســعوديين في  التدر

الجامعــات الســعودية بنظــام مجلــس التعليــم العــالي والجامعــات ولوائحــه. 
	3 يــس بجامعــة القصيــم . يتــولى القســم العلمــي فحــص الطلبــات وتدقيقهــا؛ وفــق ضوابــط مشــاركة أعضــاء هيئــة التدر

في المؤتمــرات ومــا في حكمهمــا.
	4 في حــال الاعتــذار عــن المشــاركة في المؤتمــر الــذي تمــت الموافقــة عليــه يجــب تقديــم خطــاب اعتــذار مــن مقــدم الطلــب إلى .

ــح فيــه ســبب الاعتــذار، ويتــولى العميــد الرفــع بــه إلى وكيــل الجامعــة للدراســات العليــا والبحــث  رئيــس القســم، يوضَّ
العلمــي، وعليــه إعــادة أمــر الإركاب أو تذكــرة الســفر؛ وفــق الأنظمــة واللوائــح.

	5 ــا والبحــث العلمــي قبــل موعــد انعقــاد . ــة الجامعــة للدراســات العلي ــقديم طلــب المشــاركة إلى وكال يجــب أن يصــل تـ
ــات المشــاركة. ــع متطلب المؤتمــر بفــرة لا تقــل عــن شــهرين بعــد اســتكمال جمي

ثانيا: ضوابط تتعلق بالمؤتمر أو ما في حكمه والجهة المنظمة له:

	1 أن تكون هناك علاقة بين موضوع المؤتمر وتخصص عضو هيئة التدريس أو مسؤوليات عمله الفعلية.  .
	2 أن يكون المؤتمر بلغة البلد الذي يقام فيه أو اللغة الإنجليزية فقط..
	3 في التخصصــات الصحيــة، تجــوز المشــاركة بملصــق أو موجــز علــى أن يكــون المؤتمــر ضمــن قائمــة المؤتمــرات المــوصى بهــا .

للتخصصــات الصحيــة.
	4 ألّّا يكون المؤتمر ضمن قائمة المؤتمرات التي يحظر المشاركة فيها. .
	5 كاديميــة، أو . كاديميــة، أو جمعيــة علميــة متخصصــة تابعــة لمؤسســة أ أن تكــون الجهــة المنظمــة للقــاء العلمــي مؤسســة أ

جهــة لديهــا اتفاقيــة تعــاون مــع الجامعــة أو وزارة التعليــم، أو أن يكــون المؤتمــر مدرجًــا ضمــن إحــدى خدمــات الفهرســة 
 CONFERENCE PROCEEDINGS CITATION INDEX, Scopus, SCImago, IEEE,[ الآتيــة:  العالميــة 
 ACM, Web of Science, DBLP, SpringerLink, Elsevier’s Engineering Village (Ei Compendex),
PubMed, ProQuest, INSPEC, CiteSeerX, Emerald Insight[، مــع إرفــاق مــا يثبــت ذلــك مــع الطلــب، 

ومصادقــة القســم الأكاديمــي علــى ذلــك. 
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	6 إذا لم يكن المؤتمر أو ما في حكمه مصنفًا ضمن هذه الفهرسات، فيُشترط:.

أ أن يكون المؤتمر قد انعقد لدورتين سابقتين على الأقل بشكل منتظم.	.

ب أن يكون له موقع إلكتروني رسمي يحتوي على تفاصيل دقيقة حول محاوره، واللجنة العلمية المنظمة، وأسماء 	.
المتحدثين الرئيسيين.

ج .	.)Peer Review( أن تكون الأبحاث المشاركة خاضعة لمراجعة علمية محكمة

د أن يكون أعضاء اللجنة العلمية من حملة رتبة أستاذ مشارك على الأقل لضمان المستوى العلمي للمؤتمر، وإرفاق 	.
ما يثبت انطباق الشروط على الطلب مع مصادقة القسم الأكاديمي على ذلك.

يس المتقدم للمشاركة: ثالثا: ضوابط تتعلق بعضو هيئة التدر

	1 أن يكــون منتظمــا في حضــور مجالــس قســمه، وأن يَــرد مــن العميــد مــا يفيــد فعاليتــه في أنشــطة القســم أو الكليــة أو .
خدـمـة المجتـمـع. 

	2 أن يكون على رأس العمل، وليس معاراً أو في إجازة تفرغ علمي..
	3 ــام عمــل؛ إذا كانــت . ــه عــن خمســة أي ــد غياب ي ــه المكلــف بهــا، ولا يز ألا يترتــب علــى مشــاركته بالمؤتمــر أي إخــال بأعمال

المشــاركة خلال الفصــل الــدراسي الأول أو الثــاني.
	4 ألّّا يكــون قيــد المســاءلة التأديبيــة، أو صــدر بحقــه قــرار تأديــي مــن إدارة الجامعــة، أو صــدر بحقــه قــرار اســتلال أو سرقــة .

علميــة مــن المجلــس العلمــي في العــام الــذي يســبق موعــد المؤتمــر. 
	5 أن يجيد اللغة المستخدمة في المؤتمر..
	6  أن يلتزم العضو في المشاركة الخارجية بالواجبات المرعية تجاه الوطن وبأنظمة وقوانين الدولة المنعقد فيها المؤتمر..
	7 ير المشاركات للمؤتمرات السابقة. . أن يستوفي جميع متطلبات تـقار
	8 يراً باســتخدام نمــوذج وزارة التعليــم )ت3( متضمنــاً شــهادة مختومــة مــن إدارة . أن يُقــدم بعــد عودتــه مــن المشــاركة تـــقر

المؤتمــر مــع نســخة مــن كتيــب المؤتمــر إلى القســم العلمــي التابــع لــه للعــرض علــى المجلــس في إحــدى اجتماعاتــه خلال 
ــة إلى إدارة  ــد الكلي ــداًً لرفعــه بخطــاب مــن عمي ــخ انتهــاء فعاليــات المؤتمــر أو مــا في حكمــه؛ تمهي ي شــهر واحــد مــن تار
يــس المشــاركة في فعاليــات أخــرى  التبــادل المعــرفي والفعاليــات العلميــة، ولا يســمح لأي عضــو مــن أعضــاء هيئــة التدر

لاحقــه إلا باســتيفاء مــا تقــدم ومــا هــو مطلــوب منــه.   

رابعا: ضوابط تتعلق بعدد المشاركة أو المشاركين:

	1 ألّّا يتجاوز عدد المشاركين من جميع كليات الجامعة في مؤتمر علمي واحد عن ستة أعضاء..
	2 كثر من مؤتمر.. لا يجوز المشاركة ببحث واحد في أ
	3 لا تجــوز المشــاركة بالإنتــاج العلمــي الواحــد لأكــر مــن عضــو؛ وتكــون الأولويــة للباحــث الرئيــس إلا إذا قــدّم تفويضــاً .

بمشــاركة أحــد الباحثــن.
	4 ــة التدريــس في القســم الواحــد . ألا يتجــاوز عــدد المشــاركين في مؤتمــر علمــي واحــد عــن %10 مــن عــدد أعضــاء هيئ

يــد عــن عضويــن، ولا يتجــاوز عــدد المشــاركين مــن أقســام الكليــة الواحــدة )بشــطريها( في مؤتمــر  )بشــطريه(، وبمــا لا يز
يــادة عــدد المشــاركين عــن العــدد المحــدد، فلمجلــس القســم أو مجلــس  علمــي واحــد عــن أربعــة أعضــاء، وفي حــال ز

الكليــة المفاضلــة لترشــيح العــدد المحــدد؛ وفــق المعايــر الآتيــة:

أ تكون الأفضلية للمتقدم الذي لم تسبق له المشاركة في مؤتمر.	.
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ب تكون الأفضلية للأقل مشاركة في المؤتمرات خلال السنتين الأخيرتين.	.

ج إذا استوى المرشحون فيما مضى، فيرشح الأكثر نشًرا للأبحاث في المجلات العلمية المحكمة، ويكون ذلك بخطاب 	.
مرفق من سعادة عميد الكلية. 

	5 يشارك عضو هيئة التدريس للمرة الأولى خلال العام المالي بشرطين: .

أ  أن يكون لديه بحث مقبول للمشاركة في المؤتمر ومنسوب إلى جامعة القصيم بالصيغة المعتمدة في ضوابط النشر 	.
العلمي لدى عمادة الدراسات العليا والبحث العلمي.

ب للمؤتمر 	. السابقين  العامين  المحكمة في  العلمية  المجلات  إحدى  للنشر في  مقبول  أو  بحث منشور  لديه  يكون  أن 
ومنسوب إلى جامعة القصيم بالصيغة المعتمدة في ضوابط النشر العلمي لدى عمادة الدراسات العليا والبحث 

العلمي.

	6 يشارك عضو هيئة التدريس للمرة الثانية خلال العام المالي نفسه بشرطين: .

أ أن يكون لديه بحث مقبول للمشاركة في المؤتمر ومنسوب إلى جامعة القصيم بالصيغة المعتمدة في ضوابط النشر 	.
العلمي لدى عمادة الدراسات العليا والبحث العلمي.

ب أن يكون لديه بحث منشور أو مقبول للنشر لايتجاوز تاريخ نشره عامًا من تاريخ رفع الطلب للمؤتمر، ومنسوب إلى 	.
جامعة القصيم بالصيغة المعتمدة في ضوابط النشر العلمي لدى عمادة الدراسات العليا والبحث العلمي في إحدى 
 Web of Science, ISI «Social Indexing or( المجلات العلمية المحكمة والمسجلة في قوائم المجلات العالمية
Science Indexing«( أو المعتمدة من الهيئة الوطنية للتقويم والاعتماد الأكاديمي )NCAAA(. وعلى الكلية 
إرفاق مايثبت تصنيف المجلة في )Web of Science, ISI «Social Indexing or Science Indexing«(، أو 

مايثبت انطباق كافة معايير الهيئة الوطنية للتقويم والاعتماد الأكاديمي )NCAAA( على المجلة. 

خامسا: ضوابط وأحكام عامة:

	1 لا يجوز التزامن بين التدريس في الفصل الصيفي والمشاركة في مؤتمر خلال الصيف..
	2 لا يجوز التزامن بين استقطاع الإجازة الصيفية والمشاركة في مؤتمر خلال الصيف..
	3 لا يجوز الجمع بين الاتصال العلمي والمشاركة في مؤتمر خلال العام المالي الواحد. .
	4 يــد مدتــه عــن )5( أيــام لــكل . يــس الســعوديين انتــداب بمــا لاتز يــرف لــكل مشــارك في المؤتمــر مــن أعضــاء هيئــة التدر

مشــاركة، وتذكــرة ســفر؛ وفــق الضوابــط المعمــول بهــا لــدى الجهــة ذات العلاقــة في الجامعــة.
	5 يــس غــر الســعوديين المشــاركة في المؤتمــرات بعــد الموافقة . بالإضافــة إلى جميــع الضوابــط أعــاه يجــوز لأعضــاء هيئــة التدر

يــس قــد أمــى عامــاً واحــداً علــى  دون أن يترتــب علــى الجامعــة أي التزامــات ماليــة، علــى أن يكــون عضــو هيئــة التدر
الأقــل في العمــل بجامعــة القصيــم عنــد التقــدم بطلــب المشــاركة.

	6 يسري تطبيق هذه القواعد من تاريخ إقرارها من مجلس الجامعة الموقر..
	7 يــة للعمــداء ومــن في حكمهــم، . يســتثنى مــن هــذه القواعــد والضوابــط حضــور المؤتمــرات واللقــاءات الســنوية والدور

الذيــن يتــم دعوتهــم مــن جهــات مختلفــة بحكــم اختصــاص مهامهــم وأعمالهــم المكلفــن بهــا مــن إدارة الجامعــة.
	8 يســتثنى مــن هــذه القواعــد والضوابــط مــن يرشــحهم رئيــس الجامعــة لحضــور المؤتمــرات بحكــم اختصــاص مهامهــم .

وأعمالهــم المكلفــن بهــا مــن إدارة الجامعــة.
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 الوثائق المطلوبة لرفع طلب الموافقة على المشاركة في فعالية علمية:

	1 توصية مجلس القسم .
	2 توصية مجلس الكلية..
	3 تعبئة استمارة الوزارة )نموذج ت1( للمشاركين السعوديين..
	4 تعبئــة نمــوذج اســتيفاء ضوابــط المشــاركة في المؤتمــرات وإرفاقــه، )م1، النمــوذج متــاح علــى موقــع إدارة التبــادل المعــرفي .

والفعاليــات العلميــة(.
	5 ملخص البحث المقبول للمشاركة في المؤتمر..
	6 خطاب قبول رسمي للمشاركة في المؤتمر متضمناً قبول الورقة العلمية للتقديم في المؤتمر..
	7 منشور أو مطوية عن المؤتمر متضمنًا عنوان المؤتمر ومحاوره ومكان انعقاده وتاريخه والجهة المنظمة له. .
	8 إرفاق نسخة من التقرير على نموذج وزارة التعليم )ت3( للمشاركة السابقة إن وجدت.   .
	9 إرفــاق نســخة مــن الصفحــة الأولى مــن بحــث منشــور أو خطــاب القبــول؛ وفقــا للمنصــوص عليــه أعــاه في الفقــرة رقــم .

4 مــن ضوابــط مشــاركة أعضــاء هيئــة التدريــس في المؤتمــرات ومــا في حكمهــا.
)لغــر الســعوديين( تعبئــة اســتمارة وكالــة الجامعــة للدراســات العليــا والبحــث العلمــي لمشــاركة غــر الســعوديين 10	.

وإرفاقــه وفــق النمــوذج. )النمــوذج متــاح علــى موقــع إدارة التبــادل المعــرفي والفعاليــات العلميــة(.

والله ولي التوفيق.




