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	م
	المستند المطلوب
	( /(التأشير

	1
	خطاب من المتقدم لرئيس القسم
	

	2
	محضر مجلس القسم
	

	3
	محضر مجلس الكلية
	

	4
	خطاب عميد الكلية
	

	5
	إرفاق تأييد وحدة الاحتياج بوكالة الجامعة للشؤون التعليمية بوجود احتياج تعليمي بالقسم الأكاديمي لتخصص المتقدمكاديمي لتخصص المتقدمق
	

	6
	تعبئة استمارة طلب التعاقد الكامل (أدناه)
	

	7
	إرفاق استمارة تقييم المتقدم نموذج ع.ع 3 (اصدار 14-1-2025) المتوفرة على موقع امانة المجلس العلمي
	

	8
	إرفاق نسخة من قرار التعيين / الترقية على المرتبة الحالية
	

	9
	تقرير الفحص الطبي (لمن تجاوز السن 60 عاماً) 
	

	10
	تقرير اللجنة المشكلة للنظر بشأن طلب التعاقد الكامل
	

	11
	إرفاق الجدول الدراسي للسنة الحالية للمتقدم من النظام
	

	12
	صوره من قرار التقاعد
	


تنبيه # التعاقد الكامل هو / التعاقد مع أستاذ غير متفرغ لعام جامعي كامل بما لا يتجاوز أحد عشر شهرا ميلاديا.
ملحوظه مهمة: عند وجود نقص بأي من المستندات او بالبيانات أوالتوقيعات المطلوبة لكل معاملة فإن المعاملة ستعاد للمصدر. لذلك نرجو التأكد من استكمال جميع المستندات المطلوبة تجنبا لأي تأخير لسير المعاملة.
	استمارة التعاقد الكامل مع عضو هيئة تدريس غير متفرغ

	الكلية
	
	القسم
	


القسم الأول
	أولاً: البيانات الشـخصـــــية بيانات تملأ من قِبل المتقدم:

	اسم المتقدم رباعيًا:
	الاسم الأول
	اسم الأب
	اسم الجد
	اسم العائلة

	
	
	
	
	

	تاريخ الميلاد:
	/         /
	جهة الميلاد:
	

	الهوية الوطنية:
	
	الجنس:
	ذكر □    أنثى   □

	اسم الجامعة (أو الجهة) التي عمل به سابقاً:
	

	آخر مرتبة علمية شغلها:
	[  ] أستاذ     [  ] أستاذ مشارك     [  ] أستاذ مساعد     [  ] غير ذلك *(تذكر):

	الفترة التي قضاها في هذه المرتبة:
	من:       /    /        هـ                    إلى:     /     /          هـ

	المؤهلات العلمية والتخصص:

	آخر مؤهل علمي:
	[  ] دكتوراه           [  ] ماجستير           [  ] غير ذلك  *(تذكر):

	اسم الجامعة التي منحت المؤهل:
	

	المدينة والبلد التابعة لهما الجامعة:
	

	تاريخ الحصول على المؤهل:
	                                    /    /      هـ       الموافق:        /     /     م

	التخصص العام:
	
	التخصص الدقيق:
	

	البريد الإلكتروني:
	
	رقم الجوال:
	

	الخبرات الأكاديمية والنشاط البحثي:

	· يرفق مع الاستمارة قائمة بالآتي:

1-الخبرات الأكاديمية بما في ذلك أهم اللجان العلمية التي شارك فيها المرشح، وخبرات الإشراف على رسائل الماجستير والدكتوراه إن وجدت.

2-النشاط البحثي للمرشح شاملا ذلك أهم البحوث التي أنجزها المرشح خلال السنوات العشر الأخيرة.

	أي معلومات أخرى يرغب المرشح إضافتها:

	

	توقيع المتقدم:
	
	التاريخ:    
	        /    /      هـ       


القســم الثــاني

بيانات تُملأ من قِبل القسم المختص
	أولاَ: أعضاء هيئة التدريس بالقسم وأعباؤهم التدريسية:(ترفق قائمة بأسماء أعضاء هيئة التدريس بالقسم وتخصصاتهم الدقيقة وأعبائهم التدريسية).

	عدد أعضاء هيئة التدريس بالقسم في تخصص المرشح:

	الرتبة
	سعودي
	متعاقد
	الرتبة
	سعودي
	متعاقد
	الرتبة
	سعودي
	متعاقد
	الرتبة
	سعودي
	متعاقد
	الرتبة
	سعودي
	متعاقد

	أستاذ
	
	
	أستاذ مشارك
	
	
	أستاذ مساعد
	
	
	محاضر
	
	
	معيد
	
	


	عدد أعضاء هيئة التدريس غير المتفرغين بالقسم:
	في تخصص المرشح:
	
	في مختلف التخصصات:
	

	متوسط العبء التدريسي لأعضاء القسم عامة:
	

	متوسط العبء التدريسي لأعضاء القسم في تخصص المتقدم:
	

	أي مبررات أخرى يرى القسم إضافتها:

	


	ثانياَ: توصيات مجلس القسم والكلية:

	( أ ) مجلس القسم:

	بيانات مجلس القسم
	اسم القسم
	رقم الجلسة
	تاريخها
	رقم القرار
	التوصية

	
	
	
	
	
	☐ التوصية بالموافقة   
☐ التوصية بعدم الموافقة

	اسم رئيس القسم
	
	التوقيع
	

	( ب ) مجلس الكلية:

	بيانات مجلس الكلية
	اسم الكلية
	رقم الجلسة
	تاريخها
	رقم القرار
	التوصية

	
	
	
	
	
	☐ التوصية بالموافقة   
☐ التوصية بعدم الموافقة

	اسم عميد الكلية
	
	التوقيع
	

	(يرفق نسخة من محضر اجتماع مجلس القسم ومحضر اجتماع مجلس الكلية موقعة من الأعضاء، ولا يقبل أي محضر بالتمرير أو قرار بالتفويض)


ثالثاً: تدقيق عضو المجلس العلمي للبيانات: 

اطلع عضو المجلس العلمي على بيانات الاستمارة والمرفقات المطلوبة ووجدها مستوفاة. 

    الاسـم: ..............................................                     التوقيع:  ............................................
المستندات المطلوبة مع استمارة التعاقد الكامل 
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