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3كلية اللغة العربية والدراسات الاجتماعية
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دليل عضو هيئة التدريس )برنامج دكتوراه الفلسفة في الخدمة الاجتماعية(

4كلية اللغة العربية والدراسات الاجتماعية

المقدمة

انطلاقــا مــن رســالة الكليــة وأهدافهــا المتضمنــة تعزيــز المنــاخ التنظيمــي،  	
ــا  ــا لرســالة برنامــج دكتــوراه الفلســفة فــي الخدمــة الاجتماعيــة، وإيمانًــ وتحقيقً
ــر جميــع برامــج الكليــة وتحقيقــاً  ــن وحــدة الجــودة فــي الكليــة بضــرورة تطوي مــ
لنشــر ثقافــة الجــودة فقــد جــاء هــذا الدليــل لأهميتــه فــي توفيــــر مــــا يحتــــاج 
ــه عضــو  هيئــة التدريــس مــن معلومــات حــول مختلــف الخدمــات المقدمــة  إليــ
لــه، ومعرفــة واجباتــه وصلاحياتــه، ودوره، وذلــك مــن خــال اســتراتيجية الكليــة 
فــي نشــر أدلــة مختصــرة للتعريــف باللوائــــح والقواعــد التنفيذيــة لهــا والخدمــــات 
الأخــــرى ذات العلاقــــة، وتمكيــن وصــول عضــو هيئــة التدريــس إليهــا بــــكل يســــر 
وســهولة ووقــت أقــلّ، وعــبر روابــط إلكترونيــة فــي مــكان واحــد علــى مواقــع 

الأقســام.
ــاج  ــت الكليــة –ممثلــة بوحــدة الجــودة- هــذا الدليــل لأهــم مــا يحت  حيــث وضعــ
إليــه عضــو هيئــــة التدريــس فــــي نشــاطه التعليمــي والبحثــي والمجتمعــي، وهــذا 
ــة عنــد التحديــث؛ حيــث يرتبــط محتــواه بروابــط إلكترونيــة  ــز  بالمرون الدليــل يتمي
متعــددة، وهــي قابلــة للتحديــث والتجديــد حســب المســتجدات المتعــددة دون 
المســاس بمواضيــع الدليــل إلا مــا يتطلــب الأمــر إضافتــه لأول مــرة، وهــو بهــذه 
الصفــة يتميــز بكونــه ليســت دليــا تقليديــا، وإنمــا أصبــح مرنــاً تُحــدّث معلوماتــه 
بســهولة حســب المســتجدات فــي اللوائــح والأنظمــة والتعليمــات والتعاميــم.

وندعو الله أن ينفع بهذا الدليل ويحقق الهدف من إعداده.
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5كلية اللغة العربية والدراسات الاجتماعية

رسالة البرنامج:

والمشــاكل  القضايــا  تتنــاول  متميّــزة  وبحثيــة  علميــة  خدمــات  تقديــم  	
الاجتماعيــة وفــق أحــدث الأســاليب العلميــة والتقنيــة فــي مجــالات الخدمــة 
 ، المســتدامة والابتــكار  التنميــة  يعــزز  بمــا  المعاصــرة  الاجتماعيــة واتجاهاتهــا 

المجتمــع.  وخدمــة  الذاتيــة  والمــوارد  الشــراكة  ويحقــق 

أهداف البرنامج:

•  إعــداد كفــاءات بحثيــة قــادرة علــى الإبــداع والتطويــر والإســهام بفاعليــة فــي 
خدمــة المجتمــع.

•  الإســهام فــي تحقيــق التنميــة المســتدامة اســتناداً الــى المعطيــات النظريــة 
لمداخــل واتجاهــات الممارســة المعاصــرة للخدمــة الاجتماعيــة.

•  تعزيــز مهــارات البحــث العلمــي فــي الخدمــة الاجتماعيــة وأدواتــه وأصولــه 
المنهجيــة.

•  إثراء أدوات الإبداع ومهارات التفكير النقدي والتحليل لدى الباحثين.
ــة والابتــكار للارتقــاء بمجــالات الممارســة  •  إنجــاز أبحــاث علميــة تتســم بالأصال

ــة. ــة للخدمــة الاجتماعي المهني
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6كلية اللغة العربية والدراسات الاجتماعية

مخرجات البرنامج:

المعرفة والفهم:

أن يصــف الطالــب -بعمــق -مفاهيــم ونظريــات الممارســة المهنيــة فــي الخدمــة 
الاجتماعيــة ومجــالات البحــث العلمــي فيهــا.

أن يلخــص الطالــب الإنتــاج المعرفــي فــي مجــالات الخدمــة الاجتماعيــة، ومــدى 
لمجتمعــه. ملاءمتــه 

أن يقــف الطالــب علــى الواقــع الحالــي لمهنــة الخدمــة الاجتماعيــة علــى المســتويين: 
التنظيــري والممــارس بمــا يعــزز مخرجــات الأبحــاث المقدمــة فيــه.

المهارات:

أن يقــوم الطالــب مفاهيــم ونظريــات الممارســة المهنيــة فــي الخدمــة الاجتماعيــة 
ومجــالات البحــث العلمــي فيهــا.

أن يقترح الطالب حلولا للقضايا والمشكلات المستجدة في مجال تخصصه.
أن يحلــل الطالــب المشــكلات الاجتماعيــة تحليــا قائمــا على تشــخيص الوضع الراهن، 

وفق أحــدث الإحصاءات.
أن يسهم في إنجاز أبحاث علمية وفق أحدث الأولويات البحثية في تخصصه.

القيم:

أن يلتزم الطالب بالنزاهة وأخلاقيات البحث العلمي في مجال تخصصه.
أن يتحمل مسؤولية التعلم الذاتي المستمر وتنمية قدراته

ضمــن  الاجتماعيــة  والقضايــا  المشــكلات  حــل  فــي  بفاعليــة  زمــاءه  يشــارك  أن 
بحثيــة. مجموعــات 

أن يتصف بالاستقلالية في بحوثه وآرائه في مجال الخدمة الاجتماعية ومجالاتها.
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7كلية اللغة العربية والدراسات الاجتماعية

بعــضُ الواجبــات والتعامــات فــي التعلــم والتعليــم ذات الصلــة بعضــو 
هيئــة التدريــس:

-الهيئــة التعليميّــة  وأعضــاء هيئــة التدريــس فــي قســم الاجتمــاع والخدمــة الاجتماعيــة الأســماء 
.pdf.التواصــل ووســائل  والتخصصــات 

يجب أن يتصف عضو هيئة التدريس بالصفات الآتية:
)يرجى الاطلاع على ص82 إلى ص93 من دليل أعضاء هيئة التدريس(

1ـ الأمانــة والخلــق القويــم، وأن يلتــزم بالأنظمــة والتعليمــات وقواعــد الســلوك والآداب، وأن يترفــع 
عــن كل مــا هــو مخــلّ بشــرف الوظيفــة وواجباتهــا.

2 ـ متابعة ما يستجد في مجال تخصصه، وأن يسهم من خلال نشاطه العلمي في تطور تخصصه.
3 ـ أن ينقــل لطلابــه أحــدث مــا توصــل إليــه العلــم فــي مجــال تخصصــه، ويثيــر فيهــم حــب العلــم 

الســليم. العلمــي  والتفكيــر  والمعرفــة 
4 ـ أن يشــارك بفعاليــة فــي أعمــال مجلــس القســم ولجانــه التــي يكــون رئيسًــا فيهــا، ويضــخ خطــة 

اللجنــة أول الفصــل، ويعــد تقريــرا عــن أدائهــا فــي آخــره.
4 ـ أن يشــارك بفعاليــة فــي أعمــال مجلــس القســم، وفــي غيــره مــن المجالــس واللجــان التــي يكــون 

عضــوًا فيهــا علــى مســتوى القســم والكليــة والجامعــة.
5. أن يشارك بفعالية في أنشطة القسم والكلية والجامعة في خدمة المجتمع.

5 ـ أن يتفــرغ لعملــه فــي الجامعــة، ولا يجــوز لــه العمــل خــارج الجامعــة إلا بعــد أخــذ موافقــة مســبقة 
وفــق الأنظمــة واللوائــح.

6. أن يلتزم بجدوله الدراسي.
7. أن ينطلق من توصيف البرنامج وتوصيف المقررات التي يقوم بتدريسها.

 8. أن يلتزم بإعداد تقرير المقرر في نهاية الفصل، وتعبئة جميع بنوده.
9. أن يلتــزم بكتابــة التوصيــات فــي تقريــر المقــرر بمــا يجعــل الاســتفادة منهــا فــي التطويــر مفيــدًا، 

ومحققًــا لــدور عضــو هيئــة التدريــس فــي ذلــك.
10. أن يلتزم في الساعات المكتبية، والالتقاء بطلابه في أثنائها.

11. أن يراعى جميع التعاميم الواردة إليه عبر بريده الرسمي، أو مجموعات القسم الرسمية.
12. أن يفعل البلاك بورد في لقائه بطلابه، ويسجل بعض اللقاءات بهم.

13. أن يكتب تقريرا فصليا عن واقع طلبته في الدراسات العليا، وسيرهم في البحث أو الرسالة.
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8كلية اللغة العربية والدراسات الاجتماعية

الهيئة التعليميّة  وأعضاء هيئة التدريس في قسم 
الاجتماع والخدمة الاجتماعية الأسماء والتخصصات 

ووسائل التواصل.
1

يجب أن يتصف عضو هيئة التدريس بالصفات الآتية: 
)يرجى الاطلاع على ص82 إلى ص93 من دليل أعضاء 

هيئة التدريس(
2

بعــضُ الواجبــات والتعامــات فــي التعلــم والتعليــم ذات الصلــة بعضــو 
هيئــة التدريــس:

1. الأمانة والخلق القويم، وأن يلتزم بالأنظمة والتعليمات وقواعد السلوك والآداب، وأن يترفع عن كل 
ما هو مخلّ بشرف الوظيفة وواجباتها.

2. متابعة ما يستجد في مجال تخصصه، وأن يسهم من خلال نشاطه العلمي في تطور تخصصه.
3. أن ينقل لطلابه أحدث ما توصل إليه العلم في مجال تخصصه، ويثير فيهم حب العلم والمعرفة 

والتفكير العلمي السليم.
4 ـ أن يشارك بفعالية في أعمال مجلس القسم ولجانه التي يكون رئيسًا فيها، ويضخ خطة اللجنة أول 

الفصل، ويعد تقريرا عن أدائها في آخره.
4 ـ أن يشارك بفعالية في أعمال مجلس القسم، وفي غيره من المجالس واللجان التي يكون عضوًا فيها 

على مستوى القسم والكلية والجامعة.
5. أن يشارك بفعالية في أنشطة القسم والكلية والجامعة في خدمة المجتمع.

6 ـ أن يتفرغ لعمله في الجامعة، ولا يجوز له العمل خارج الجامعة إلا بعد أخذ موافقة مسبقة وفق 
الأنظمة واللوائح.

7. أن يلتزم بجدوله الدراسي.
8. أن ينطلق من توصيف البرنامج وتوصيف المقررات التي يقوم بتدريسها.

9. أن يلتزم بإعداد تقرير المقرر في نهاية الفصل، وتعبئة جميع بنوده.
10. أن يلتزم بكتابة التوصيات في تقرير المقرر بما يجعل الاستفادة منها في التطوير مفيدًا، ومحققًا لدور 

عضو هيئة التدريس في ذلك.
11. أن يلتزم في الساعات المكتبية، والالتقاء بطلابه في أثنائها.

12. أن يراعى جميع التعاميم الواردة إليه عبر بريده الرسمي، أو مجموعات القسم الرسمية.
13. أن يفعل البلاك بورد في لقائه بطلابه، ويسجل بعض اللقاءات بهم.

14. أن يكتب تقريرا فصليا عن واقع طلبته في الدراسات العليا، وسيرهم في البحث أو الرسالة.

https://qa.qu.edu.sa/files/shares/handbooks/%D8%AF%D9%84%D9%8A%D9%84%20%D8%A3%D8%B9%D8%B6%D8%A7%D8%A1%20%D9%87%D9%8A%D8%A6%D8%A9%20%D8%A7%D9%84%D8%AA%D8%AF%D8%B1%D9%8A%D8%B3.pdf
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مجموع الأدلة التعريفية واللوائح ذات العلاقة بعضو هيئة التدريس:

اللوائح والآليات المتعلقة بالبحث العلمي لعضو هيئة التدريس:

للاطلاع على دليل أعضاء هيئة التدريس 1

سياسة أخلاقيات منسوبي الجامعة 3

سياسة أخلاقيات منسوبي الجامعة 5

اللائحة الموحدة للبحث العلمي في الجامعات 1

القواعد المنظمة للجمعيات العلمية في الجامعات 3

دليل البحث العلمي في الجامعة 2

الدليل الاجرائي والتنظيمي للمجلس العلمي المنشور 4

اللائحة المنظمة للدراسات العليا وقواعدها التنفيذية 
في جامعة القصيم 2

دليل شكاوى وتظلمات أعضاء هيئة التدريس 4
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مجموع الخدمات المقدمة من عمادة البحث العلمي 
)المنح البحثية، أوعية النشر المصنفة+ مبادرة تحفيز 
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القواعد التنظيمية وضوابط مشاركة أعضاء هيئة 
التدريس في المؤتمرات ومافي حكمها 7

القواعد التنفيذية لإجازة التفرغ العلمي 9

المجلات العلمية الموصي بالنشر فيها في مجال 
الخدمة الاجتماعية. 11

السياسة الشاملة للملكية الفكرية لمشاريع البحث 
والتطوير الممول من الخطة الوطنية للعلوم والتقنية 

والابتكار
13

القواعد التنفيذية للترقيات بجامعة القصيم 6

عمادة شؤون المكتبات طريقة تفعيل المكتبة 
الرقمية السعودية بعمادة شؤون المكتبات 8

ضوابط وإجراءات التعان العلمي والتبادل المعرفي 10

دليل ضوابط الامانة العلمية 12
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دليل عضو هيئة التدريس )برنامج دكتوراه الفلسفة في الخدمة الاجتماعية(

11كلية اللغة العربية والدراسات الاجتماعية

بالإرشــاد والإشــراف  العلاقــة  والتعامــات ذات  الإجــراءات  مجمــوع 
وواجباتهمــا: العلمــي 

البرامــج  مجمــوع الإجــراءات المتعلقــة بخدمــة المجتمــع وعــدد مــن 
للمجتمــع: المقترحــة 

دور عضو هيئة التدريس في الإرشاد والإشراف العلمي وفق توصيف البرنامج المعتمد، وربط ذلك بتقويم أدائه:

إجراءات الإرشاد العلمي والإشراف وفق توصيف 
البرنامج المطور نسخة 2023 1

دور عضو هيئة التدريس في خدمة المجتمع وربطه 
بتقويم أدائه ونماذج مقترحة في خدمة المجتمع 1

إنذارات الطلبة وفق اللائحة والقاعدة التنفيذية لها 3

يمكن الاطلاع على دليل اقتراح وتنفيذ البرامج المجتمعية 
المقر في الجامعة، والمشتمل على عدد من النماذج 

والاستبانات، والإرشادات في سبيل تنفيذها 
3

مفهوم الإرشاد الأكاديمي والإشراف والمهام 2

يراجع ص93 من دليل أعضاء هيئة التدريس 2

رسم خارطة الخطة البحثية 4
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12كلية اللغة العربية والدراسات الاجتماعية

التعاملات الإلكترونيّة ذات العلاقة بعضو هيئة التدريس:

بوابة عضو هيئة التدريس:
هي خدمة تسمح لعضو هيئة التدريس بمعرفة 

شؤونه الأكاديمية والإدارية من حيث جدوله 
الدراسي وقوائم طلّابه ورصد نتائجهم، وإدخال 
تغيّبهم، ومتابعة الإرشاد الأكاديمي، والتواصل 
مع الطّلاب، وهذه البوّابة هي التي تمكن عضو 

هيئة التدريس من معرفة جميع شؤنه المالية 
والإدارية، كما يتمكن عضو هيئة التدريس من 

خلالها من تحديث بياناته الشخصية، وتحتوي على 
عدد من الخدمات المتعلقة بعضو هيئة التدريس، 

وهي خاصة بعضو هيئة التدريس وذات اسم 
مستخدم ورقم سري للدخول إليها.

البريد الرسمي الجامعي:
هو أهم خدمة وفرتها الجامعة لمنسوبيها، وهو 

الوسيلة المعتمدة للمراسلات لدى أية جهة 
عدليّة، أو قانونية داخل الجامعة، أوخارجها، وذلك 

بموجب تعميم أصدرته الجامعة ينصّ على جعل 
البريد الرسمي الجامعي هو الوسيلة المعتمدة 

للمراسلات الإلكترونية بين منسوبي الجامعة من 
إداريين وأعضاء هيئة تدريس وطلاب، وغيرهم من 

qu.edu.@..…(المنسوبين، وهذا البريد ينتهي بـــ
.)sa

ويتميز بإمكانية ربطه بالبريد الشخصي مباشرة عبر 
أيقونة تحويل الرسائل، وعلى عضو هيئة التدريس 
اعتماد هذا البريد في جميع تعاملاته، ومراسلاته.

الصفحة الشخصية ) الموقع الشخصي( لعضو 
هيئة التدريس وأهميتها:

هي الموقع الإلكتروني الرسمي الذي وفرته 
الجامعة لعضو هيئة التدريس ومن في حكمه، 

وعلى أعضاء هيئة التدريس تفعيل هذه الصفحة، 
والعمل على تحديثها وتطويرها باستمرار؛ إذ 

تكمن أهمية هذه الصفحة في أمور:
-مواكبة التطوّر الإلكتروني الهائل في  	•

مجال التعليم والبحث العلمي.
-رصد أنشطة عضو هيئة التدريس البحثية  	•

والتعليمية والثقافية، والمجتمعية.
نشر أبحاث عضو هيئة التدريس، وأوعية  	•

نشرها.
-يمثّل الموقع أيضاً إضافةً شخصيةً لعضو  	•

هيئة التدريس من حيث إمكانية نشر بحوثه، 
وإشاعتها بين الباحثين، وفي مواقع الشبكة 

الإلكترونية العالمية.
-التعريف بعضو هيئة التدريس  	•

وباهتماماته البحثية والتعليمية والتطويرية 
والمجتمعية.

-ربط عضو هيئة التدريس بالمجتمع  	•
العالمي والمحلّي.لق الب العالإنتاج اع أكبرام 

التآلف مع باع الرسوامر التستخداءا من بصيغتها 
متدرج الأصلية إعمل بفعالمختلفات لإعالمتدرج 

مستخدارك

التعلم الإلكتروني برنامج البلاك بورد 1

إجراءات تقويم أداء عضو هيئة التدريس، 
وبنود التقويم 1

دليل استخدام نظام بلاك بورد لأعضاء هيئة 
التدريس. 2
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